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ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA EL SIMILAR POR EL QUE SE CREA
EL. PROGRAMA PESO POR PESO 2018 DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLC AGROPECUARIO, RURAL Y PESCA Y SE ESTABLECEN SUS
REGLAS DE OPERACION.

PEDRQ ENRIQUE PEREZ DIAZ, SECRETARIO 0OE DESARROLLO
AGROPECUARIO, RURAL Y PESCA EN PLENO CJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 982 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADC LIBRE ¥ SOBERANG DE QUINTANA
ROO; 3, 4, 18 FRACCION IX, 21, 23, 36 FRACCIONES li ¥ VI, Y 39
FRACCIONES I, Il, VI, X ¥ XXI DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTARC DE GQUINTANA ROG, 10
FRACCIONES I, iV, Y Vi DEL REGLAMENTO INTERIOR DE L& SECRETARIA
DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL Y PESCA: TODAS LAS
DISPOSICIONES ANTERIORES, VIGENTES Y APLICABLES PARA EL
ESTADG DE QUINTANA ROO.

CONSIDERANBC

l. Que el 27 de abril de 2018, se publicé en el Periodico Oficial de
Quintana Roo el "Acuerdo por el gue se crea el "Programa Peso por
Peso 2018 de la Secretaria de Desarrolle Agropecuario, Rural y
Pesca";

Il Que es importante que las Reglas de Operacidn del programa Peso
Por Peso 2018 a cargo de esta Secretaria sean claras y precisas, a fin
de agilizar su operacion;
GOSIERND DEL ESTALG ||

RE QUINTANA ROD
e

Que uno de los propositos del Gohierno dei Estado, es hacer un uso
mas eficiente de los recursos presupuestarios, dada la racionalidad de
estos, asi como operar eficiente el programa.

N

% ﬁ
W

&
SECRETARIS DE PESARKOLLO
AGROPECUARIG, RURAL Y PESCA

Articuto 1.-[...]

Capituio ! [...]

Articufo 2.- El Programa tiene por ohjeto impulsar ias actividades agricolas,
ganaderas, acuicalas y pesqueras, 2 través de esquemas de coinversion entre los
sectores publico y privado, los cuales se aplicaran para |z adquisicién de insumos,
herrantientas, equipos de trabajo, material vegetafivo, semovienies e
infraestructura con |z finalidad de incrementar la productividad de las unidades de
produccion.

Articulo 3
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lalalX[...]
Articulo 4.-[...]

Los recursos econdmicos que la Secretaria asigne al pragrama se radicaran al
Fideicomiso denominado Fondo de Fomenta Agropecuario del Estado de Quintana
Roo (FOFAQROO), para su administracion y dispersion. Los productos financieros
que se generen por la administracién en el Fideicomise de las aportaciones gue
realice Secretaria al Pragrama, seran destinadas a cubtir los gastos de operacion
que se deriven.

Capitule Hf...]

Articuic 53t 7[...]
Articulo B.-[...]

Al salicitar los incentivos de cualquiera de los componentes del Programa, la firma
de la soficitud respectiva implica que el solicitante acepta expresamente que |a
Secretaria y a Instancia Ejecutora, le notifique mediante cualquier comunicacion.

De igual manera la firma de la solicitud implica que el.solicitante acepta
expresamente que la Secretaria podra utilizar las imagenes y datos recabados,
para el uso propin del componente del cual reciba el apoyo, en términos de la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Quintana Roao.

[-1

GRBIERND DEL ESTALD Capitulo 31 [...}
DE QUSHTANA ROG
DG o

Articuic 9 al 121{...]

SECRETARIADE DESF-RROELG Capitulo iV [..]
ACRDFECUARY, RURAL Y PEECA

Articuio 13.- El procedimiento de seleccion de los Componentes Fomento a la

Agricultura, Fomento a la Ganaderia y Famento a lz Acuacultura y Pesca, estara
determinado por:

Pyl A
Brticulo 14 ... \ s
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Articulo 15.- Los que resulten beneficiarios, se sujetardn a los derechos y
obligaciones siguientes:

|.- Son derechos de los beneficiarios:

&. Recibir orientacion por parte de la Secretaria, respecto al programa,
componente y procedimientos para el accese y tramite de los incentivos;

b. En su casc, adquirir ¢l bien o servicio con el proveedar que libremente
elija. para ios conceptos de apoyo de ios Componentes dei Programa;

¢. Ejercer los medios de defensa contra los actos y resoluciones emitidos por
las Unidades Responsabies y/o Instancias Ejecutoras en los términos de
la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Quintana Roo.

I1.- Son obligaciones de los beneficiarios:

a. Cumplir con los requisitos establecidos en las presentes Reglas de
Operacion;

b. Aplicar para los fines autorizados los incentivos recibidos y conservar las
facturas en los términos de i2 legislacion aplicable:

¢. Naenconirarse inscrito en algun otro programa de |la Federacion, Estados
o Municipios para recibir apoyo en les mismos conceptos de inversidn

d. Aceptar, facilitar y atender verificaciones. supervisiones, auditorias,
inspecciones y las solicitudes de informacion por parte de las unidades
responsables, las instancias ejecutoras, instancias fiscalizadoras o
autoridad competente, con el fin de observar la correcta aplicacion de los
recursos otorgades por la Secretaria;

e. Solicitar autorizacion previa por escrito de la Instancia Ejecutora de
cualquier cambio que implique medificaciones al proyecto autorizado o a
las condiciones de los apoyos directos o indirectas, quien lo resolverd
dentro de los diez dias habiles siguientes a la presentacion de |a solicitud,
€n caso contrario se entendera que fue resuelto en sentido negativo;

f.  Cumplir con las obligaciones fiscales y demds que le correspondan
conforme a la normatividad aplicable, y

g. Mediante escrito bajo protesta de decir verdad que fa informacién que
presenta, entrega e informa es verdadera y fidedigna durante el proceso
y comprobacién del apoyo.
GOBIERNT DEL ESTADD
DE Qu;g};ﬁm\ R{I)

Capitule V [...] "s“,. /
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SECRETAR!A DE DESARROLLD \, %
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Artfculc 26 af 18 [...]

Articulo 20.- La interpretacion técnica y operativa de las disposiciones contenidas
en el presente Acuerdo serdn facultad de la Secretaria a través de las Unidades
Responsables correspondientes, en [os términos de las disposiciones aplicables
en Ja materia. La resolucién de los asuntos no previstos en estas Reglas de

Operacién serd facultad de la Secretaria a través de la Direccion Juridica, en los
términos del Reglamento Interior y de ias disposiciones aplicables,

Capituio VI [...J

Articufo 21.-[..]

Capitulo VI [...]

Articulo 22.-[..]

TRANSITORIOS

PRIMERQ. - El presente acuerdo entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

DADO EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL ESTADC DE QUINTANA
ROC, A LOS TRECE DIAS DEL WIES DE JULIO DEL ANO DOS MIL
DIECISIGCHD.

El. SECRETARIQ DE DESARROLLO AGROPECUARIC,
\RURAL ¥ PESCA.
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CONTADOR PUBLICC CARLOS MANUEL JOAQUIN GONZALEZ,
GOBERNADOR DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANG DE QUINTANA ROO, EN
CUMPLIMIENTO DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES CONTENIDAS EN
LOS ARTICULOS 90, FRACCION 1ll, Y 91, FRACCIONES Il Y Vi, DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA
ROO; Y -

CONSIDERANDGOC

Que el Ejecutive del Estado para el curnplimiento de las funciones y el logro de las
metas y objetivos a su cargo, se auxilia de las entidades creadas como organismos
publicos descentralizados, empresas de participaciéon estatal mayoritaria, y
fideicomisos, que conforman la Administracidn Publica Paraestatal, normada por la
Ley de las Entidades de la Administracién Plhblica Paraestatal del Estado de
Quintara Roo, entidades que para el optimo cumplimiento de su objeto, se agrupan
par sectores administrativos; ajustando sus programas a las directiices que para
tales eiectos dicte [a Coordinadora de Sector.

Que conforme a lo dispuesto en los articules 65 y 71 de la Ley de las Eniidades de la
Administracidn Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, la funcién de
Comisario Publico recae en ta Secretaria de la Contraloria, y tiene entra otras
furiciones, 1a vigilancia de la actuacién del Organo de Gobierno de ta respectiva
Entidad. asi como examinar y evaluar 1os sistemas, mecanismos y procedimientos de
control, vigitancia sobre &l mangja y aplicacion de los recursas plblicos, a fraves de
reglas y bases que le permitan cumplir su cometido con Independancia,
autosuficiencia y autonomia.

Que con el objeto de fortalecer las Entidades Paraestatales en cuanto al
funcionamiento de {a infermacién financiera, legai y administrativa que se presentan
en fas sesiones de sus Organos de Gobierno, resulta necesario homogenizar las
carpetas de trabaje que compilan dicha informacién, para consolidarlas como un
instrumento eficaz para los integrantes de los Organos de Gabierno de las entidades
para el debida cumplimiento de sus obligaciones.

Que el Plan Estatal de Desarrolio en st Eje 3 denominado "Gohierno Moderno, ’ ];'
Confiable y Cercano a la Gente”, contempla el “Programa 17. Gestidn y Coritro
Gubernamental’, como plan de accidn que busca impulsar una administracion
plblica ordenada, controlada y transparente en la obtencion de resultados vy
materializacion de sus metas. garantizando la efectiva rendicion de ciientas y el
combate frontal a la corrupcién. a través de un programa integral de orden y control i
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sustentandose en medios de verificacion, que permitan obtener la comprobacion de

avances mesurables y la rendicion de cuentas en el cumplimiento de objetivos y

metas establecidos.

En este sentido el Plan Estatal de Desarrollo, en sus lineas de accion 4 y &
establecen; la consolidacién del proceso de modemizacion del marco juridico y
administrativo, de control interno estatal que forfalezca la actuacién de las
instifuciones publicas, asi como, vigilar & desempefio de las Entidades de Ia
Administracion Pablica Paraestatal a través def Comisario PUblico en los Organos de
Gobhierno, respectivamente; derivade de lo anterior y con fa finalidad de dar
cumplimiente a los compromisos trazados en el Plan Estatal de Desarrollo 2016-
12022, se fortalecera el desempefio y actuacidn interna de las Entidades
Paraestatales del Estado de Quintana Roo estableciende las directrices generales
relativas a la homogenizacion de la presentacion de las carpetas de irabajo de las
sesiones de los Organos de Gobierno para un mejor funcionamiento y una rendicion
de clentas mas transparente en sus Organos de Gobiemo. por lo que he tenido a
hien expedir el siguiente:

DECRETO POR EL QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTC DE LA LEY DE
ENTIDADES DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA PARAESTAYAL DEL ESTADO
DE QUINTANA RQO, EN WMATERIA DE HOMOGENIZACION DEL
FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS DE GOBIERNQ, INTEGRACION DE LAS
CARPETAS DE TRABAJQ, Y ACTAS DE SESIONES.

TITULC PRIMERC
Objeto y definiciones del Acuerdo

CAPITULO UNICO
Disposiciones Generales

ARTICULQ 1.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria y aplicacion
general para las Entidades de la Administracién Pablica Paraestatal, demas Entes y
sus Organos de Gobierno, asi como para cada uno de sus integrantes vy tiene por ;
objeto regular, fortalecer y eficientar el desempefo, actuacion de todos éstos, asi H
como establecer las directrices generales relativas a la homogenizacion en la f
presentacion de sus carpetas de trabajo y elaboracion de actas de |as sesiones. i

ARTICULD 2.- Para los efectos de este Reglamento, ¥ pars una mejor interprefacion
del mismo se entendera por:

o
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|.  Actas: Documento escrito en el que se hace constar los hechos sucedidos en

cada sesién canvocada y acuerdos adoptados.

I[. Carpeta de Trabajc: Compilacion de informacion y documentacion soporte de
todos los asuntos a tratar en las sesiones ordinarias ¢ extraordinarias
conforme al orden del dia convacado y anexos carrespondientes, incluyendo el
Orden del dia y convocatoria. .

Ill. Comisario Pablico Propietario: El Titular de la Secretaria de la Contraloria.

IV. Entes: Los fondos o fideicomisos sin estructura organica donde se tenga
contemplado la figura del comisarie publico,

V. Entidades Paraestatales los siguientes:

a) Organismos Descentralizados;
b) Empresas de Parlicipacion Estatal Mayoritaria; y
c} Fideicomisos Publicos.

V1. Enlaces de Entidades Paraestatales y Entes: Servidor pablico responsable

designado por el Titular de fa Entidad o por el Titular de la Secretaria a cargo

del Ente, responsables de atender los asuntos refacionados con las sesiones
del drgane de gobierno y sus actas.

.Ley: Ley de las Entidades de la Administracidn Plblica Paraestatal del Estado

de Quintana Roo.

VIN. Miembros del Organo de Gobierno: a los representantes de los sectores
pitblico v privado, ya sean Titulares o suplentes.

IX. Organos de Gobierno: a las Juntas Directivas, Juntas de Gobierno,
Consgjos, Consejos Directivos, Consejos de Administracion, Asambleas de
Accionistas y Comités Técnicos o sus eguivalentes de las Entidades de la
Administracion Plblica Paraestatal, de acuerdo a lo establecido las Leyes,
Decretos, Acuerdos o Estatutos de creacion.

X. Organo de Vigilancia de tas Entidades: EI Comisaric PUblico, sin perjuicio
de las atribuciones de los Organos [nternos de Control.

Xl1. Representanies del sector privado: conformado por os representantes que
no pertenecen al sector publica, come los del sector productivo, econdmico,
social, cultural, cientifico, etc.

Xll.Representante del Ente: Las personas responsables de fa operatividad
financiera y administrativa del Ente, conforme a sus decretos, contratos y
reglas de operacion.

Xlll. Secretarfa: a la Secretaria de la Contraloria.

XV Sesiones simultarieas: Sesiones de dos o mas drganos de gobierno
convocados 2 la misma hora, lugar y fecha.

XV Titulares de tas Entidades Paraesiatales Directar General, Gerente
General, Coordinador General. Regtor, o su equivalente de acuerdo a lo

VI
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establecido en las Leyes, Decretos, Acuerdos o Estatutos de Creacion de las
Entidades Paraestatales.

ARTICULG 3.- Las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal, los Entes ¥
sus respectivos Organos de Gobierno, asi como sus integrantes, se sujstardn en el
presente Reglamento, siempre y cuando no se contravengan disposiciones expresas
en la Ley, asi como la Ley General de Scciedades Meicantiles.

Las disposiciones del presente ordenamiento prevaleceran sobre los Decretos o
Acuerdos de creacion, asi como sobre las demas disposiciones reglamentarias y
administrativas emitidas previamente, en el ambito del Poder Ejecutivo del Estado de
Quintana Roo.

ARTICULO 4.- Los Titulares de las Entidades de la Administracién Publica
Paraestatal, los Entes, Organos de Gobiemo, y sus integrantes deberan dar
cumplimiento al presente Reglamento para fo cual, deberan proporcionar toda la
informacidn que salicite @ Comisario Pablico en las fechas establecidas, sin perjuicio
de las demads obligaciones gue especificamente les asigne la Ley, Documentos de
Creacion y demas normatividad aplicable a dichos Titutares de las Entidades,
Grganos de Gobierno y sus integrantes.

TITULO SEGUNDQO
De la Organrizacién y Funcicnamiento Interno de la Entidades
Paraestatales, Entes y sus Organos de Gobierno,

CAPITULO |
De los Miembros del Organo de Gobierno

ARTICULO .- Es obligacion de los miembros de los Organcs de Gobierno asistir a
todas las sesiones que sean convocados por escrita, debiendo los miembros
Titulares para tal efecto, prever el estar debidamente represenlados en todas las
sesionas, en ¢aso de sus ausencias.

o

Para cumplimiento de lo anterior, los Titulares propietarios de fos Organos de
Gobierno tendran la responsabilidad de designar oficialmente a sus supfentes ante
dichos drganos, quienes en todo caso asumirdn plenamente las responsabilidades
inherentes a tal encargo, debiendo asegurarse gue cuenten con la capacidad técnica
y toma de decisiones, asi como disponibilidad necesaria para atender con diligencia
y oportunidad todos los asuntos inherentes a su representacién, por lo que deberan

g,
e,

T
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convacada desde el inicio hasta la clausura de fa
sesion, asi como informarles de las deméas obligaciones que deberan cumplir en
funcién de dicho encargo

Los Servidores Puablicos suplentes que hubiesen representado a los miembtos
titulares con voz y voto que integran los Organos de Gobierno, deberan informar por
esctito de manera inmediata y detallada a los Titulares que hubiesen suplids, sobre
los temas tratados en la sesidn a la que hayan asistido, los acuerdos tomados y/o
compromisos asumidos en su caso, asi como cualquier otra circunstancia relevante
que se haya suscitado durante el desarrello de ta misma, siendo obligacién de ambos
darles el respectivo seguimiento a dichos comprornisas y/a acuerdos,

ARTICULO 6.- Cada uno de los miembros propietarios del Organe de Gobierno
acreditardn ante el Presidente a sus respectivos suplentes, los que fungiran como
miembros en las ausencias de aguéllos. ‘

Para acreditar 1a personalidad de los Servidores Pdhlicos Titutares, coma miembros
del OGrgano de Gobierno, bastara con exhibir su nombramiento expedido por la
auforidad competente, las suplencias se acreditaran mediante designacion escrita,
signado por los titulares.

La designacion de Ios representantes Titulares del Sector Privado en los Organos de
Gobiemo de las Enfidades de la Administracion Plblica Paraestatal y Entes, deberd
realizarse a través de la Coordinadora de Sector, quieneé permaneceran en su
encargo hasta en tante no sean removidos.

La acreditacién de los representantes Titulares del Sector Privado correspondera
caniorme a los documentos oficiales gue se e emitan a los mismos y que evidencie
pertenecer al sector que representa.

La representacion de los miembros de los Organos de Gobierna de las Entidades de
la Administracién Publica Paraestatal y Entes, sera unipersonal y bajo ningln motivo
podrd recaer en una misma persona una doble representacior.

A las sesiones en los que asistan los miembros propietarios en compatiia de sus
suplentes, éstos dltimos solo participaran con voz y no formaran parte del quérurn
fegal.

ARTICULD 7.~ La inasistencia de los representantes det sector publico en las
sesiones convocadas de los Organos de Gobierno de las Entidades de la
Administracién  Plblica Paraestatal y Entes dara lugar a las sanciones
correspondientes en rateria administrativa.

Julio 18 de 2018
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La inasistencia de los representantes del Sector Privado en las sesiones de los
Organos de Gobierno de las Entidades y Entes en un maximo de tres sesiones en un
mismo afio, dard lugar a su remocidn, y la designacion de los nuevos miembros sera
en |os términos establecides en el articulo anterior.

ARTICULO 8.- Todos los miembros del Organo de Gobierno deberan pronunciarse
sobre las asuntos que deban resolver en cada una de |las sesiones a las qgue fueron
convocados, debiendo emitir su respectivo voto, ya sea a favor o en contra, debiendo
constar el sentide de dicha votacion en las actas que se levanten, sin que medie la
abstencidn.

ARTICULO 9.- La falta de desempefio de las funciones de los miembros de los
Organos de Gobierno de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal ¥
demés Entes, dara lugar a tas sanciones correspondientes en materia administrativa,
civil 0 penal, segin corresponda. :

CAPITULO It
De la Actuacidn General de los Organos de Gobierno.

ARTICULG 10.- El Organo de Gobiermo es la maxima autoridad de la Entidad
Paraestatal y del Ente, mismo que debera instalarse inicialments o reinstalarse como
cuerpa colegiado.

ARTICULO 11.- La instalacién inicial legal del Organo de Gobierno de la Entidad
paraastatal y Ente se efectuara cuando sea de nueva creacion y las reinstalaciones
por inicio de una nueva administracion o por modificacién de la Estructura de dicho
Organo, no pudienda ser mayor de 15 ni menor de 5 los que lo integren. En ambos
casos deberan efectuarse el acte solemne de protesta, una vez realizada dicho acto.
en las demas sesiones gue se convoguen bastard con sefalar la presencia dei
quérum legal del 50% mas uno del total de sus integrantes debidamente acreditados
para instalar las mismas, debiendo en todos los casos contar con [a presencia del
presidente o quien lo supla.

ARTICULQO 12.- Las Sesiones duraran el tiempo necesario para tratar todos los
asuntos canvocados conforme al Orden del Dia que para tal efecto aprugbe el
Organo de Gobierno al inicio de la Sesidn.
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Toda sesidn iniciara a la hora sefialada en la convaocatoria y. en caso de que ésta no -
inicie por falta de quorum, los miembros del Organo de Gobierno estaran obligados a

esperar como maximo 30 minutos en el salén de sesiones para el pase de lista,
pasanda ese término si no concurre el nimere establecide de miembros del cuerpo
colegiado para declarar el quérum legal e instalacidn de la sesidn, ésta se declarara
desierta. o

En caso de declararse desierta conforme al parrafo anterior, la Entidad o Ente a
través de su presidente v/o suplente, o persana facultada, deberd efectuar una
segunda convocatoria debiendo sesionar en un plazo no mayor de 5 dias habiles,
respetando el orden del dia y los asuntos coriginalmente convocados, cumpliendo con
el qudrum legal requerido conforme a lo establecido en el articulo anterior. an gaso
de no llevarse a cabo la misma, se gquedard como no celebrada, por [0 gque su
siguiente sesidn, sera la que se tenga programada conforme a su calendario anual
aprobade por su drgano de gobiernc.

Todos los asuntos & informacion que el Titular de la Entidad o representante del Ente
tiene la obligacion de presentar ante su Organo de Gobierno que no fueran
desahogados en una sesidn por falta de qudrum y considerada como no celebrada,
guedaran bajo la responsabilidad de los integrantes del Organo de Gobiemo cuya
inasistencias hayan sido registradas en la lista de asistencia y afectado el quérum
legat para ia celebracién de [a sesion.

ARTICULO 13.- Las sesiones del Organo de Gobierne podrdn ser ordinarias y
extraordinarias.

Para las Sesiones Ordinarias y Extraordinanas que se celebren, se determinard
como lugar oficial las instataciones de la Entidad o Ente; en caso de efectuarse en
otra sede diferente debera precisarse en la convocatoria que para tal efecto se
expida.

El calendario anual de las sesiones ordinarias debera ser aprobado por el Grgano de
Gobierno en la Ultima sesidn ordinaria del ejercicio fiscal inmediato anterior de que se
trate, previa validacion de la Coordinadora de sector en coordinacion con la
Secretaria de [a Contraloria.

En ningtn caso los érgancs de gobierno podrén celebrar sesiones simultaneas
ARTICULO 14.- Tratdndose de sesiones extraordinarias, Unicamente serdn para

tratar asuntos de caracter urgente o que requiera de una soiucién inmediata y los
miembros del Organo de Gobierne se abocaran exclusivamente a la discusion de fos
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asuntos para los que hubiesen sido convocades. no pudiendo en ningin caso
modificar el orden del dia para agregar y desahogar otros asuntos para su discusion
y aprobacién,

Tampoco pedran incluirse asuntos generales o asuntos que comespondan a una
sesién ordinaria dentre del orden del dia convecado, con excepcion de las
propuestas.

ARTICULO 15.- Para €l caso del desahogo de asunios generales de las Sesiones -

Ordinarias, no se podran abordar bajo este concepto asuntos que por su
trascendencia, relevansia o impartancia deban ser materia de analisis como un punto
particuiar de los asuntos de discusion establecidos en el orden del dia, por lo tanto,
los asuntos a tratar en asuntos generales deberan ser Unica y exclusivamente de
caracter informativo, no geherando acuerdo alguno.

ARTICULG 16.- Et envio de las carpetas de trabajo para las sesionss ordinarias y
extraordinarias convocadas, debera ser con una antelacion no menor de 5 dias
habiles de ta fecha de la sesion.

La entidad y Ente debera remitir en dicho plazo la convocatoria y carpetas de frabajo
de la sesién convocada, debiendo contener dicha carpeta teda la informacion y
demas documentacion que sea pettinente y de soparie a los asuntos del Orden del
Dia, debidamente fundamentados y con apego a lo establecido la normatividad
aplicable y al presente reglamento, que le permita un anélisis previo a {os miembros
del érgano de gobierno y su érgano de vigilancia, para el adecuado sjercicio de sus
respectivas representaciones,

El incumplimiento a la presente disposicion, dara lugar a que el Comisario Pdblico
sea dispensado de asistir a la correspondiente sesidn, quadanda las asuntos de la
misma, bajo la mas estricta responsabilidad del Titular de la Entidad o Ente, al
considerarseé coma no convocada, de acuerdo a lo establecido en el articulo 24.
Asimismo, y en caso de incumplimiento a esta disposicion por parte del Organe de
Gobierne sera igualmente responsable de los acuerdos y determinaciones que tome
al respecto en casa de celebrar la sesidn considerada como no convocada.

Todo lo anterior con independencia de las demas responsabilidades que pudieran
ser sujetos la Entidad, Ente y Organo de gobierno de acuerdo a lo establecido en el
articulo 53 el presente reglamento.
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En aguellas cases en que el Ente o Entidad requiera celebrar reunion de trabajo con
el Organo de Vigilancia, previa a la sesién que se convogue, deberd remitir con
quince dias hahiles de antelacion a la celebracidn de la sesidn su carpeta de trabajo,
misma que debera contener toda la informacién y demds documentacion gque sea
pertinente y de soporte a los asuntos del Orden del Dia, debidamente
fundamentados y con apege a la normatividad aplicabie.

Lo anterior sin que implique una maodificacion al calendario aprobado por el drgano
de gobierno. ’

ARTICULO 17.- En las sesiones de fos Organos de Gobierno participaran las
perschas que sean integranies de los mismos.

El Comisario Plblico podra asistir si es convocado a las sesiones con voz pero sin
voto sin gue su comparecencia impligue su conformidad con fos acuerdos adoptados.

Tantc los Integrantes del Organa de Gabierno comeo el Comisario Publico podrén
hacerse acompafiar de las personas que consideren pertinentes en cada sesidn para
gue les asistan.

ARTICULQ 18.- Podran estar presente en dichas sesiones personas invitadas
cuando asi lo autorice expresamente el Organo de Gobierno, previa justificacidn y
solicitud del presidente, el Titular de |a Entidad, representante del Ente o algln
miembra del Organo de Gobierno.

De igual forma pedran participar en las sesiones personas distintas para exponer o
aclarar asuntos a desahogar en el orden del dia cuandn asi lo considere necesario el
presidente, el Titular de la Entidad, representante del Ente o el Comisario Publico,
mismas que se incorporaran y participaran solo en la parte relativa al tema especifico
de su incumbencia, quienes una vez finalizada su intervencién deberan abandonar el
recinto para que los miembros del Organo de Gobiemo deliberen y aprusben lo
conducente.

ARTICULD 18.- Unicamente podran abordarse aquellos asuntos que hubieren sido
incluidos en el orden del dia enviado junto a la convocatoria siempre y cuando se
encuentren debidamente fundameniados, sopartados e integrada la informacion en la
carpeta de trabajo para el estudio previo de dichos asuntos y con apego a la
normatividad aplicable, por lo que ro podran adherirse al orden del dia asuntos que
no hayan sido convocados y que no hayan sido previamente remitides en las
carpetas de trabajo.
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RN ANARDD
Compete al Organo de Gobiemo vigilar que el Titular de la Entidad o representante
del Ente cumpla con la totalidad de sus obligaciones que le son establecidas en'la

Ley, el presente Reglamento y demas normatividad aplicable a la misma.

Por lo gue previo a |la toma de decisiones, deberd analizar la informacion contenida
en las carpetas de trabajo que el titular de |la Entidad o representante del Ente le
envie, para generar acuerdos con apego a la normatividad vigents.

Para el debido cumplimiento de lo antes sefialado, sera obligacion de los integrantes
dei Organo de Gobierno, analizar y discutir los asuntos planteados, por lo que podran
formular las preguntas y observaciones que estimen necesarias, o salicitar que se
amplie la informacion presentada que ies permita pronunciarse scbre los mismos.

El Organo de Gobierno debera instruir al Titular de la Entidad o representante del
Ente para atender las recomendaciones, sugerencias y observaciones que en. su
caso le emita el Comisario Publico, al igual que el Organe de Gobierno deberd
atender las que en su caso les realice dicho Comisario.

ARTICULQ 20.- En caso de que algun asunto del orden del dia no se encuentre
debidamente fundamentado, soportado e integrada la informacién en las campetas de
trabajo remitidas en el plazo previsto en el articulo 16 de este Raglamento, o éstas
resulten insuficientes para el desarrollo de! mismo, serd causal para omitir el
conccimiento y resolucién del asunto de que se trate, por lo que el Organo de
Gobietno debera solicitar la exclusion de dicho punto del orden del dia, debiéndose
hacer constar en el acta correspondiente, quedando bajo la responsabilidad del
Titular de ta Entidad o representante del Ente dicha omisidn de presentacion de la
informacion ante sus Organos de Gobierno.

ARTICULQ 21.- El Comisario Publico como Organo de Vigilancia, podra solicitar la
modificacién def Orden del Dia, cuando derivade del anadlisis efectuado a la carpeta
de trabajo resulte normativamente necesario incluir o excluir algin asunto o iema a
tratar en la sesién convocada.

e

ARTICULG 22.- Una vez que los miembros del Organo de Gobierno consideren
discutido el asunio en cuestion, se proceders a la votacién de todos los integrantes
presentes gue tengan derecho a voto, requiriendose para su aprobacion el voto
favorable de cuando menos la mitad mas unc de éstos, teniendo el presidente o su
suplente, voto adicional de calidad en caso de empate.

e -1

Ningun integrante del Organo de Gobierno podra abstenerse de votar, sino en los
casos de excusa previstos en la Ley General de Responsatilidades Administrativas *

10

Julio 18 de 2018



16

Periédico Oficial

ARTICULG 23.- La Entidad o Ente debera llevar un registro de tas votaciones,
especificando para cada uno de los asuntos tratados, el sentido del vota individual de
cada uno de los miembros del Organe de Gobierno, sin que medie la abstencion, asi
como la suma de votes en sentido aprobatorio y desaprobatorio, lo cual debera
asentarse en el acta respectiva.

Ademas, debera llevar un registro de los acuerdos aprobados por el Organo de
Gobierno, a fin de dar un puntual seguimiento e informar en cada una de las
sesiones hasta la conclusion de tos mismos. En el cagso de existir acuerdos
permanentes deberd dar atencién a fos mismos y presentar la informacidn de
acuerdo a los plazos establecidos.

ARTICULO 24.- La convocateria para la sesion ordinaria o extraordinaria def Organo
de Gobierne tendra efectos de citacion, debiendo notificarse en forma escrita a cada
uno de los miemkros, con una anticipacion de cuande menos 5 dias habiles previos a
la sesion. La notificacién de [a convocatoria para la celebracion de las Sesiones
deberd hacerse llegar a sus integrantes v al comisario publico en los domicitios
oficiales registradas, adjuntando la carpeta de trabajo de acuerdo a lo establecido en
el presents reglamento.

Por lo que dicha convocatoria indistintamenie del tipo de sesion, como minimo
debera contener:

a) Lugar, fecha y hora en que se celebrara la sesién;
b) Tipo y Namero de Sesién Convocada:
¢) Orden del Dia

d) La documentacitn correspondiente de todos fos asuntos a tratar; (Carpeta
de Trabajo).

Para fodas las conveocatorias, quedaran sujetos a las responsabilidades que
correspondan los servidores publicos ausentes que integren el érgano de gobierno
con voz y voto, que siendo convocados oficialmente na asistieran en alguna de ellas.

Seréd causal de suspension de la sesion del Organe de Gobierno el hecho de gue no
hubiese sido remitida la convocatoria, orden del dia y carpetas de trabajo en los
plazos establecidos en el articulo 16 del presente ordenamiento, y tendran el caracter
de no convocada y los asuntos de la misma quedaran bajo 1a responsabilidad de la
Entidad o Ente.

11
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ARTICULO 28.- Cuando a juicio de al menos las dos terceras partes de los
miembros del Qrgano de Gobierno, de la Coordinadora de Sector o del Comisario
Publico existan circunstancias o asuntos que por su importancia requieran ser
tratados en el pleno del Grgano de Gobierno, podréan solicitar que se convogue a una
sesidon extraordinaria, para cuyos efecios sdélo seréd necesario que justifique en el
escritc comespondiente las razones gue avalen su peticion.

ARTICULO 26.- La designacion del personal de las Entidades de la Administracion
Plblica Paraestatal. con dos jerarquias administrativas inferiores a la del Titular, se
realizara a través de su Organo de Gobierno, quedando bajo la responsabilidad de
los titulares la designacion del resto del personal.

TITULO TERCERO
Ge las carpetas de trabajo
CAPITULO PRIMERQ
Det contznido del orden del dia de las sesiones

ARTICULO 27.- La compilacién de informacion y documentacion soporte de todos
los asuntos a tratar en las sesiones ordinarias o extraordinarias conforme al orden
del dia convocado y anexos correspondientes, incluyende el orden del dia y
convocatoria que integra la carpeta de trabajo, debera enviarse de manera impresa
en los plazos establecidos en el ariculo 16 del presente acuerdo, y estar
debidamente foliada, integrada. ordenada y suscrita por los responsables de generar
toda fa informacion, de acuerdo a cada punto a desarrollar.

Los servidores publicos encargados de convacar, enviar, integrar y validar la
documentacion e informacién correspondiente a la carpeta de trabajo, que no disran
cumplimiento en los términos establecidos en el presente articulo, estaran sujetos a
las sanciones que correspendan conforme a lo establecido en la Ley en |a materia,
teniendo por efecto que las sesiones se tengan como no convocadas, conforme o
establecido en el articulo 24 del presente ordenamignto.

ARTICULO 28.- Para la celebracién de sesiones ordinarias el orden dal dia debera
contemplar, los siguientes puntos:

Lista de Asistencia;

Declaracién del Qudrum Legal e Instalacion de la Sesién;

Lectura, Discusion y Aprabacién, del Orden del Dia;

Lectura y Aprobacién en su caso, det Acta de la Sesion anterior;

Infarme del seguimiento de acuerdos derivados de la Sesidn anterior o
sesiones anteriores;

BowN =
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a) El Titutar de [a Entidad Paraestatal o Ente, deberd dar puntuat
seguimiento a las acuerdos instruidos por el érganc de gobierrio hasta
su conclusion.

Infarme Trimestral de Actividades y/o Anual del Titular de la Entidad; .
a) Informe de desempefio de actividadés det Perioda.

by Avance del Programa anual en cuanto a metas programadas,
indicadores, etc. de todas las unidades administrativas:

c) Informe de seguimiente de la atencidn de observaciones
determinadas por despacho externc designada por la Secretaria de
la contraloria.

d) Informe de avances de acciones de ahorro presupuestal en apego a
las medidas de racionalidad, disciplina y eficiencia del gasto publice
vigentes.

e) Informe del avance del pregrama anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios al periodo y en su caso el acumulado
que corresponda;

fy Informe det avance de! programa de infraestructura y
equipamiento del periodo, asi como ejercicios anteriores, en su
caso,

g} Informe de la situacion que guarda la regularizacién de |los bienes
muebles e inmuebles. en su caso;

hy Informe sobre el cumplimiento de la Ley de Transparencia y R
Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental del periodo qgue ]

1]

.

coresponda. ;
»
- >
: H

7. Informe Financiero y presupuesial (con corte al periodo que corresponda

anexando todos los Estados Financieros y Presupuestales conforme a la Ley
General de Contabilidad Gubernamental vy Ley de Disciplina Financiera),

J

a) Estados financieros;

13
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b) Estados presupuestales;

¢) Avance de captacidn y aplicacion de ingresos propios con corte
al periodo mensual y acumulado por capitulo y partida del gasto;

d) Avance del ejercicio de su presupuesto mensual y acumulado
por capitulo y partida del gasto;

e) Informe de pasivos contingentes;

f) Informe de pasivos y cuentas por pagar,

Presentacion de propuestas, mismas que deberan ser enumeradas
cronolégicamente:;
Aslintos generales;

10. l.ectura de acuerdos;
11. Clausura de [a sesion.

ARTICULQ 29.- Para la celebracién de sesiones extraordinarias el orden del dia
debera contem plar, los siguientes aspectos:

O A WN >

. Lista de Asistencia;

. Declaracion del Quorum Legat e Instatacion de la Sesién;
. Lectura, Discusion y Aprobacion del Orden del Dia;

. Propuestas y/o Asuntos a tratar;

. Lectura de acuerdos; y

. Clausura de la Sesién.

. CAPITULO SEGUKDC
Del contenido de las carpelas de trakajo por tipo de sesicnes

ARTICULO 30.- Los Organos de Gobiermo de las Entidades de la Administracion
Pulblica Paraestatal se reunirdn con una periodicidad sin gue pueda ser menor de
cuatro veces al ano y las mismas deberan efectuarse en las fechas siguientes:

1.

Primera sesién ordinaria, que comprende los meses octubre a diciembre,
realizandose durante el primer trimestre del siguiente afio.

Segunda sesidn ordinaria, que comprende los meses de enero a marzo,
realizandose durante los meses de abril y mayo.

Tercera sesion ordinaria, que comprende los meses de abril a junio,
realizadndose durante los meses de julio y agosto.

Cuarta sesion ordinaria, que comprende los meses de julic a septiembre,
realizandose durante los meses de octubre y noviembre.

Lo antenor conforme a lo establecido en el capitulo tercéro del presente reglamento.

14
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os Entes sesionardn de acuerdo con la pericdicidad que se sefale en sus
documentos constitutives, v cuando sean con la misma periodicidad de las Entidades
deberan sujetarse a las fechas del presente reglamento.

ARTICULO 31.- Para la celebracién de sesiones ordinarias la carpeta de trabajo
debera contemplar, cuando menos los siguientes aspectos:

Canvocatoria

2. Lista de asistencia de los integrantes del Organo de Gobierno v
suplentes acreditados.

3. Orden del dia convocado

4. Acta de |la sesidn anterior para su aprobacion;

5. Informe del seguimiento de acuerdos derivados de la sesidn
anterior o sesiones anteriores;

6. Informe trimestral de actividades y/o Anual del Titular de la
Entidad; :

7. Informe financiero y presupuestal (con corte al periode que
carresponda  anexando  todos fos estados financieros v
presupuestales conforme a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y Ley de Disciplina Financiera)

8. Presentacion de propuestas, mismas que deberan ser
enumeragdas cronolégicamente;

9. Asuntos generales;

10. Proyecto de los acuerdos de la sesidn.

Y

ARTICULO 32.- Para la celebracion de sesiones extraordinarias la carpeta de trabajo
debera contempiar, los siguientes aspectos:

Caonvacatoria;

Lista de asistencia de los integrantes del Organo de Gobierno y
suplentes acreditados.

Orden del dia convocado;

Fropuestas yfo asuntos a tratar, y

5. Proyecto de acuerdos de 1a sesién.

P -

w

e

CAPITULC TERCERD
Del contenido de las carpetas de trabajo de cada sesidn

\mewnn—
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‘ARTI'CULO 33.- Para la celebracién de la primera sesidn ordinana la carpeta de
trabajo debera contemplar cuando menos, los siguientes aspectos:

1.

@

8.

21

Convocatoria

Lista de asistencia de los integrantes del  Organo de Gobierno y
suplentes acreditados;

Orden del dia convocado:

Acta de la sesién anterior correspondiente al ejercicio fiscal inmediato
anterior;

Infarme del seguimiento de acuerdos derivados de Ja sesion anterior o
sesiones anteriores;

a) Deberad reportarse el seguiriento de acuerdos conforme a los
formatos y requerimientos que le efectué su Organo de gobierno
ylo su Organo de vigilancia:

informe del cuarto trimestre ¢ infarme anual de actividades del Titular de
la Entidad del afio inmediato anterior.

a} El infortne del cuarto trimestre deberd contener las metas
ejecutadas en relacién con las programadas, presentacidn
de indicadores, ete. de todas las unidades administrativas;
de conformidad a lo establecido en el numeral 6 del articulo
28, del presente ordenamiento.

b) Informe anual del ejercicio inmediato anterior.

informe del cierre financiere y presupuestal del afio inmediato anterior,
anexando todos los estados financieros y presupuestales conforme a la
Ley General de Contabilidad Gubernamental y Ley de Disciplina

.Financiera;

a Cierre presupuestal por capitulo y fuente de
financiamiento {federal, estatal. ingresos propios,
recursos extraordinarios por convenios, etc.)

b. Estados financieros

c. Estados presupuestales

d. Informe de pasivos contingentes

e. Informe de.pasivos y cuentas por pagar

Propuestas:

a} Programa anual y presupuesto de ingresos y egresos
del afio fiscal que inicia (conforme a las disposiciones

16
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que emita la Secretaria de Finanzas y Planeacion} y
tabulador de ingresos propios.

b) Programa anual de obra plblica;

¢} Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
SEVICIOs;

d) Autorizacion del catalogo y/o tabulador de Cuotas de
Recuperacidn.

9. Asuntos generales;

10. Proyectos de acuerdos de fa sesidn;

ARTICULQ 34.- Para [a celebracion de la segunda y tercera sesion ordinaria la
carpeta de trabajo debera contemplar cuando menos, los siguientes aspectos:

1. Convocatoria

2. Lista de asistencia de fos integrantes del Organo de Gobierno y
suplenfes acreditados;

3. Orden del dia convocado,

4. Acta de la sesién anterior, .
a) Para la segunda sesidn ordinaria, debera someterse

aprobacion €l acta de la primera sesidn, asi como de las
extraordinarias que en su casc se hayan efectuado
entre la primera y segunda sesioén ordinaria.

by Para la tercera sesidén ordinaria, deberd sormeterse
aprobacidn el acta de la segunda sesidn, asi como de
las extraardinarias que éen su caso se hayan efectuado
entre la segunda y tercera sesion ordinaria.

5. Informe del seguimiento de acuerdos derivados de la sesidén o
sesiones anteriores;
a) Debera reportarse el seguimiento de acuerdos conforme
a los formatos y requerimientos que le efectué su Organo
de gobierno yfo su Organo de vigilancia;

8. Informe trimestral de actividades del Titular de la Entidad del periodo
que se trate dzl ejercicio actual:

a) Avance del Programa Anual

Para la segunda sesion correspondeta el informe de
actividades del primer timestre;

17
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Para la tercera sesidn correspondera el informe de
actividades del segundo trimestre;

Los informes de avances de metas deberan contener un
cormparative de metas egjecutadas en relacion a [as
praogramadas, presentacion de indicadores, ete. de todas
las unidades administrativas; de conformidad a o
establecide en el numeral 6 del articulo 28, del presente
acuerdo.

7. Informe Financiero y presupuesial anexando todos los estados
financieros y presupuestales conforme a la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y Ley de Disciplina Financiera, los
cortes serdn al mes de marzo para la segunda sesion ordinaria y al
mes de junio para la tercera:

a} Estados financieros

b} Estados presupuestales

o} Awance de captacidn vy aplicacidén de ingresos propios con
corte al pericdo, mensual y acumulado capitulo y partida de
gasto.

d} Avance del ejercicio de su presupuesto mensual y acumulado
por capitulo y partida de gasto :

e} Informe de pasivos contingentes

fi Informe de pasivos y cuentas por pagar

8. Presentacion de propuestas, conforme a lo establecido en el capitulo
cuarto del presente ordenamiento;

9. Asuntos generales;

10. Proyecto de acuerdos de la sesion.

ARTICULQ 3S.- Para la celebracion de la cuarta sesidn ordinaria ta carpeta de
trabajo debera contemplar cuande menos, fos siguientes aspectos:

e
& ~——

1. Convocatoria

2. Lista de asistencia de los integrantes del Organo de Gobierno y suplentes
acreditados.

3. Orden del dia convocado b
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Acta de la tercera sesion ordinaria de la sesion y de las sesicnes
exiraordinarias que en su caso se hayan efectuado entre la tercera y
cuarta ordinaria; '

informe del seguimiente de acuerdos derivados de fa sesidn anterior o
sesiones anteriores;

a} Deberé reportarse el seguimiento de acuerdos conforme a
los formatos v requerimientos que le efectud su Organo de
gobierno yfo su Organo de vigilancia;

Informe trimestrat de actividades del Titular de |la Entidad del periodo julio
a septiembre del ejercicio actual.

a} Avance de Programa Anual del tercer trimestre de las
metas “ejecutadas en relacidbn con las programadas,
presentacion de indicadores, etc. de todas las unidades
administrativas, de conformidad a lo establecido en el
nurneral 8 del articule 28, del presente ordenamiento.

Informe financiere y presupuestal con carte julio a septiembre anexando
fodos los estados financieros y presupuestales conforme a ta Ley General
de Contabilidad Gubernamental y Ley de Disciplina Financigra; asi como
la proyeceion de cierre presupuestal de actubre a diciembre.

a) Estados financieros

b) Estados presupuestales

¢} Avance de captacién y aplicacion de ingresas prapics con corte
al periodo, mensual ¥ acumulade por capitule y partida de
gasto.

d} Avance def ejercicio del presupuesto metisual y acumuiado por
capitulp y partida de gasto

g} Infarme de pasivos contingentes

f} Informe de pasivos y cuentas por pagar

Presentacidn de propuestas conforme a lo establecido en el capitulo
cuarto del presente ordenamiento,
Asunlos generales;

10. Proyecto de acuerdos
11. Clausurza de lz sesion.
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ARTICULQ 36.- El Informe de Actividades que presente y rinda el Titular de la
Entidad o servidor publico que esté al frente de la misma y/o representante del Enle,
ante el Organo de Gobierno, deberd de contener todas las actividades sustantivas,
debiéndose reflejar en forma real y objetiva el desemperio, resultados, indicadores,
rnetas establecidas y objetivos generales y especificos que se han obtenido durante
el periodo que se informa, lo cual debera ser congruente a to establecido por el Plan
Estatal de Desarrollo, Programa Institucional de Desarrollo, Programas Sectoriales y
el Prograrma Anual.

CAPiTULC CUARTO
De las propuestas contenidas en las carpetas de trabajo

ARTICULO 37.- Entre los asuntos que los Titulares de las Entidades deben someter
a la aprobacidon de sus Organos de Gobierno como propuestas, se encuentran las
siguientes que se enuncian de manera general, mas no limitativa.

1. Aprobacién de su Programa Anual y Presupuesto de Ingresos y Egresos
Anuales, asi como sus modificaciones con apego a la normatividad
aplicable;

2. Aprobacidn de ingresos excedentes, previa validacion oficial de [a
Secretaria de Finanzas y Planeacidn;

3. Aprobacion de estructuras organicas y sus maodificaciones, previa

validacion de las instancias competentes de acuerdo a la normatividad
vigente;

4. Aprobacidn de los nombramientos ¥ remocidn de los servidores puablicos
con dos jerarquias inmediatas inferiores a las del Titular a propuesta de
éste debiendo anexar:

a}- Curriculum vitae

b} Renuncia del servidor plblico saliente

c) Cumplir con las requisitos que le correspondan dg acusrdo
a la normatividad vigente.

oy

Aprcbacién del reglamento interior de la enfidad y normatividad interna
gue pretenda implementar el Titular de la misma, previa validacién oficial
de las instancias competentes con apego a la normatividad vigente;

8. Con base al dictamen del auditor externo que designe la Secretaria,

aprobar en su caso los estados financieros de la Entidad, previe informe
del Comisaric PUblico, sujetandose a |o siguiente:
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a} Presentacién del Titular de la Entidad de un informe
gjecutivo, respecto de la opinion del auditor externo de
dichos estados financieros, asi como de las observaciones
y recomendaciones efectuadas;

b} Presentacién del Informe del Comisario Publico; y

t} Para el caso de las empresas de participacion sstatal
mayoritaria, deberan adicionarse los informes a que hace
referencia el articulo 172 de |a Ley General de Sociedades
iMercantiles.

Es obligacién de los Titulares de las Entidades y los responsables de los
Entes el presentar durante el ejercicio fiscal en curso, ante el Organo de
Gohierno, los resultados de [a dictaminacion de sus estados financieros
anuales del ejercicio inmediato anterior, una vez que tengan el dictamen
emitido por el despacho externo contratado y designado por la Secretaria, en
la siguignte sesion ordinaria programada de acuerdo al calendario anual
aprobado.

Para cumplimiento de lo antes senalado el Comisario PUblico debera remitir
su informe previo a [a sesidn.

El Comisario Publico tiene la facultad de salicitar, en caso de omisidn de la
Entidad o Ente, se incluya previo a la sesidn, dentro del orden del dia
correspondiente dicha propuesta, debiendo atenderse la solicitud, o informar
en el plenc de Ja sesion dicha omisién, siendo obligacion del Organo de

Gobierno atenderfa omision, en caso contraria, se estaran tanio el Titular de .

la entidad o ente y el érgana de gobierno a lo dispuesto en la legislacion en
materfa de responsabilidades administrativas.

Aprobar la cancelacion de adeudos a cargo de terceros y a favor de fa
Entidad Paraestatal cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su
cobro, informando a la Secretaria por conducto de la Coordinadora de Sector,
previo cumplimiente del Titular de la Entidad o Ente de lo siguiente:

a) Agotar previamente todos los recursos de ¢obro de acuerdo a fa
Normatividad aplicable,

by Dictamen Jurfdico de incobrabilidad de la Entidad o Ente, donde
se fundamente, respalde y justifique las cuentas incobrables,
pravia revision del expediente de cada deudor y analisis de la
documentacion soporte

cy Eb expediente como minime deberd contener la siguiente
relativa al deudor: :
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|. Nombre o razon social del deudor;

[l Importe y antigliedad de sus adeudos vencidos,

Ill.  Docurnentacion comprobatoria que sustenta el adeudo;

V.  Documentos o escritos que demuestren que se
agotaron las instancias legales para la recuperacion del
adeudo.

V. La documentacion soporte que integre el expediente
debera contener los nombres, firmas y cargos de los
servidores publicos responsables de generar la
informacién financiera, contable y juridica;

VI. informe y opinién del Organo Interno de Control
respecto a la debida integracién del expediente respecto
a la incobrabilidad de las cuentas, o en su caso de ia
Lnidad responsables de coordinar a los mismos en la
Secretaria de la Contraloria.

Una vez cumplido los requisitos anteriores y aprobada la cancelacion
de las cuentas por el Orgaho de Gohierno, debera proceder la Entidad
a la cancelacion del registro contable con base en el acuerdo emitido
par dicho Organo, debiendo obrar como anexos def acta que se
fevante de la sesion, el dictamen juridico, informe y opinién del Organo
Intermo de Control. Sera responsabilidad de la Entidad de mantener en
resguarde los expedientes con documentacién comprobatoria que
sustente y justifique dichas cancelaciones. El acta referida debera sar
enviada & la Coordinadora de Sector y a la Secretaria Finanzas y
Planeacion para su conocimiento. :

8. Aprobar la baja administrativa y contable los de los bienes muebles de fa
Entidad con apego a la normatividad apficable, debiendo presentar:

a) Acta de su comité de baja de bienes muebles que de soporte a la
propuesta de los bienes a dar de baja con apego a la normatividad

aplicable; _' ‘f?
B Relacion anexa de baja de bienes suscrito por su comité de baja;
¢) Evidencia fotografica. i

ARTICULO 38.- Los Titulares de las Entidades y representantes de los Entes
Unicamenta podran presentar aquellas propuestas que se consideraron dentra del i
arden del dia convocado para su analisis y aprobacién det Organo de Gobiarno,
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siempre y cuandoe exista el quérum legal requerido para la toma de decisiones y
contenga coma minirmo lo siguiente:

1. Debers presentar por escrito la Justificacidn de cada propuesta en la que se
sefale:

a) Fundamento legal;

b} Exposicion de motivos;

¢) Seoporte documental de la propuesta;

d) Suficiencia presupuestal autarizada por la instancia federal o
estatal competente;

e) En caso de propuestas que impliquen afectaciones al capitulo de
servicics personales, deberan contar con la validacién de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién y de la Oficialia Mayor.

Los integrantes del Organo de Gobierno y el Comisario Plblico podran formular las
praguntas y observaciones que consideren pertinentes, a las propuestas
presentadas, asi como solicitar la ampliacién de la informacion gue juzguen
convenientes.

ARTICULO 38.- En caso de que las propuestas integradas a la carpeta de trabajo no
dieran cumpiimiento a lo establecido en el presente capitulo. deberan eliminarse del
orden del dia convocado.

CAPITULO QUINTO
Del Contenido de ias Actas

ARTICULO 40.- Las deliberaciones y acuerdos del Organo de Gobietno se
consignaran en actas, mismas que seran firmadas por todos los integrantes del
Organo de Gobierno asistentes con voz y voto, asi como por el Titular de la Entidad o
responsable del Ente y Comisario Publico asistente.

ARTICULO 41.- De cada Sesion, el Secretaric Técnico debera levantar un acta en ia
gue conste el desarrollo de |a sesidn, seffalando, el lugar, la fecha y hora del inicio y
términa de la sesidn, los miembros asistentes, la existencia de quérum legal, e orden
del dia aprobado, las intervenciones y comentarios mas relevantes ¢ aquellos que
expresamente se solicite se incluyan, asi como aquellas que conlleven a generar
algin acuerdo, o sirvan de antecedente de los mismos, observaciones y
recomendaciones, asi camo los acuerdos aprobados por el Organo de Gobierno vy el
sentido de las votaciones a favor o en contra y voto de calidad del presidente; y firma
de los integrantes asistentes con voz y voto y del drgano de vigilancia.

Las actas tendran los anexos que sean necesarios de acuerdo a los asuntos tratados
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en cada sesion, dichos anexos seran para dar soporte de manera mas detallada a
los temas desarrollados, por lo que no deberd incluirse dentra del cuerpe del acta
documentos que por el volumen de los mismos puedan ser incluidos como anexos,
debiendo la Entidad ¢ Ente hacer un resumen de lo mas importante dentro del
cuerpo de la misma.

ARTICULO 42.- Las actas que formulen las Entidades y Entes deberan cumplir con
el siguiente proceso de emision, revision, validacién y suscripcién de las mismas:

1. Remitirse para su revision dentro de los 3 dias habiles siguientes a la
fecha de clausura de cada sesién, a los miembros del Organo de
Gobierno que hubigsen asistido a la sesion respectiva, quienes deberan
formutar dentro de los 5 dias habiles siguientes a su recepcion, las
observaciones que consideren pertinentes con relacion al contenido de
dicha acta, a efecto de que la Entidad realice las modificacionas que
resulten procedentes y obtengan la validacion oficial de fos miembros en
un término no mayor @ 5 dias habiles, dentro del cual contara la entidad
con 2 dias para efectuar dichas modificaciones y 3 dias los integrantes del
organo de gobierno para la validacidn respectiva.

2. Una vez lievado a cabo lo anteriar, se procedera inmediatamente a enviar
al Comisario Publico el proyecto de acta validado por las integrantes det
Organo de Gobierno y documento oficial de cada una de de las
validaciones, para que dentro de! dmbito de su competencia, emila sus
comentarios y observaciones, dentro de un plaza de 10 dias habiles.

3. Obtenidas las observaciones del comisario la Entidad o Ente contara 2
dias hébiles para atender las mismas y €l comisario con & dias habiles
para ta validacion correspondiente;

4. Una vez validada el acta por el Comisario Plblico se procedera a recabar
las firmas y rubricas del acta y sus anexos correspondientes por los
miembros del Organo de Gobierno y en Ultima instancia recabar fa firma
del Comisario Publico del acta, proceso que debera concluirse en un plazo
maxime de 5 dias habiles.

El Comisario Publico podra absienerse de firmar el acta en caso de no atenderse las
recomendaciones efeciuadas a la misma, por obstaculizar el ejercicio de sus
facultades como Organo de Vigilancia; debiendo informar oficiaimente de dicha
omision al Titufar de la Entidad o Ente y al Presidente, asi como al Organe de
Gabisrno en la proxima sesion ordinaria ¢gue se convoque y dar vista al Organo
Interno de Control para el deslinde de responsabilidades, en case de ho existir dicho
Organo Interno de Control, daré vista a la unidad administrativa respansable dentro
de la Secretaria.
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del Organo de Gobierno en la siguiente sesion ordinatia de que se trate previamente
validada y suscrita, en atencidn a lo establecido en el articulo anterior, misma que
formara parte de la carpeta de trabajo de la siguiente sesion ordinaria de que se
trate.

Las actas de las sesiones extraordinarias deberan ser sometidas a la aprobacién del
Organe de Gobierng en la siguiente sesion ordinaria que se convoque.

ARTICULG 44.- Los Titulares de las Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria
deberan de asentar en ellibro de Actas de Asamblearespective, las actas de
asambleas de accionistas que se efectien, de acuerdo a lo establecido en la Ley
General de Sociedades Mercariiles.

Es responsabilidad de los Titulares de las Entidades y Entes tener bajo su resguarde
las actas de Ias sesiones que celebren debidamente firmadas.

ARTICULO 45.- Las Actas de las sesiones deberan contener de manera enunciativa
y no limitativa lo siguiente:

1. ENCABEZADQ.

Sefialamiento de gue se trata de un acta de sesion ardinaria o exitaordinaria, nimero
de sesidn y deneminacion del Organo de Gobierno.

2. PROEMIO.
a) Lugar, fecha, hora y dia dé la sesion del Grgano de Gobiermo.
b) La indicacion de que se trata de una sesién ordinaria o extraordinaria

c} En los casos de los Servidores Publicos, sefialar el nombre y cargo, asi
como la representacién que ostentan en el Organo de Gobierno o la
especificacion de sus representaciones o suplencias.

d) En los casos de los miembros con voz y voto del Sector Privado sefialar
nombre y cargo que ostentan en el Organo de Gobierno (Vocales). ¥ en su
caso el sefialamiento de las personas a las gue representan o suplen.

e) Para los demas miembros representativos con voz, deberan senalarse los
nombras y a qué sector representan ‘o si son mienbros distinguidos de la
sociadad.

f) En los casos de los invitados y asesores debera sefialarse el nombre de las
personas que asisten en dicha calidad. ’
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h 3. CONTENIDO BEL ACTA
a} Trascripcion del orden del dia convocado;

b} Mencion del quérum legal para la celebracion de la sesidn. especificande el
numere de integrantes que se encuentren presentes;

¢) Orden del dia aprobado;

d} Desarrollo de la sesién atendiendo cada uno de los puntos del orden deal
dia aprobado;

e) Resumen sucinto de los comentarios. recomendacianes, acuerdos
tomados especificando a cargo de quien quedara su sumplimiento y el tiempo
para su realizacién;

f) Especificar si los acuerdos tomadas fueron por unanimidad o mayoria de
votos, vy en eéste Ultimo supuesto sefialar el numerc de votos a favor y en
contra, debiendo anctar los nombres de los Integrantes det Organo de
Gobierno gue no votaron a favor.

g) Sefialar la hora, dia mes v aiio de la conclusion de la sesién,
4. APARTADO DE FIRMAS

a) Cargo que ostentan ante el Organa de Gobierno los integrantss con voz y
voto;

b) Puesto, nombre vy firma de los integrantes del Organo de Gobierno;
¢) Puesto, nombre y firma del Titular de la Entidad o representante del Ente;y

d} Puesto, nombre y firma del Comisario Pablico asistente.

5. ANEXOS

a) Documentos soporte que emita 1a entidad o Ente debidamente suscrito
por las dreas responsables, encontrandose entre otros: seguimiento de
acuerdos,; estados financieros y presupuestales; resumen ejecutivo de
informe de actividades; informe dei comisario; programa anual de
adguisiciones; programa anual de obra; estructuras organicas, etc.

CAPITULO SEXTO

De la Lisla de asisiencia
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ARTICULO 46.- Al inicio de cada sesién se debera pasar lista de asistencia y debera

ser firmada por todos vy cada uno de los asistentes. La lista deberd contener por io-

menos la siguiente infarmacién:
a) Especificacitn del nlimero de sesion y caracter de ésta;
by Lugar, fecha y hora de la celebracién de fa reunion:

c) Nombre y cargo publico o privado del integrante del Organo de Gobierno,
Dependencia o Entidad yfo Sector Privado a la cual representa, cargo dentro
del Organo de Gobierno y firma, asi como nombre y cargo del Comisaria
Plblico asistente;

d) Nornbre y firma de los invitados y demas asistentes.

CAPITULO SEPTIMO

Del Quérum Legal

ARTICULO 47.- Una vez pasada la lista de asistencia la Entidad o Ente a través del
sarvidor plblico responsable, debera verificar las acieditaciones de los miembros
asistentes y dar cuenta at Presidente o quien lo represente, del Quérum reguerido
para sesionar y del existente.

La declaratoria de qudrum legal bastante y suficiente, sera decretada por el
Presidente, la cual se hara constar en €l acta respectiva.

La declaracidn anterior, tendra el objeto de poder instalar la sesitn y hacer validos
legalmente los acuerdos tomados al interior de los Organos de Gobierno, debiendo
acatar las mismas el Titular de |la Entidad y/o el responsable del Ente.

Asimismo el Comisario Publico debera verificar la existencia de dicho quorum legal,
para lo cual la Entidad o Ente deberd proporcionatle copia de las acreditacionss de
los integrantes del Organo de Gobierno asistentes, en ¢aso de que éstas, no hayan
sido enviados, previamente.

Sera obligacidn del Enlace de la Entidad o Ente el requerir y verificar que los
servidores plblicos que funjan coma Titulares yfo suplentes del Organe de Gobierrio,
cuenten con el oficio de acreditacion que avale su asistencia en cada sesion.

CAPITULG QGTAVD

Del seguimientc de Acuerdoes
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BRYTICULO 48.- La Entidad o Ente deberd informar del seguimiento de los acuerdos,
a efecto de darlos por presentados, con base a los a los formatos y requerimienios
que le efectué su Organo de gobierno y/o su Organo de vigilancia.

SRTICULD 49.- Es responsabilidad del Titular de la Entidad o responsable del Ente
dar puntual cumplimiento y seguimiento a los acuerdos tomados por el Organo de
Gabierno e informar al mismo en cada sesién.

ARTICULD $3.- Bajo ninguna circunstancia se podran alterar ni modificar los -

acuerdos o resoluciones tomados por el Organe de Gobierno. por considerarse
inobjetables, debiéndose cumplir en los términos aprobados, siempre y cuando sean
licitos y se ajusten a la normatividad. '

Sin embargo, el Organo de Gobierno y/o el Comisario Publico, podra solicitar que se
asienten los comentarios, observaciones y recomendaciones, con relacion a
determinados acuerdos, haciendo constar dicha circunstancia £n e} Acta respectiva.

Los acuerdos tomados por fos integrantes con voz y voto del érgano de Gobiemo
seran hajo su estricta responsabilidad.

CAPITULO NOVENO
De |2 Leciura de Acuerdos y Clausura de [a sesion

&RTICULO 5t.- Una vez desahogado el punto del orden del dia de asuntos
generales, se dara lectura a cada uno de los acuerdos tomados durante la sesién,
con la finalidad de que el Organa de Gobierno y el Comisario Plblico manifiesten su
conformidad a lfos mismos © en su caso efectien las observaciones
correspondientes, para su debida correccion.

ARTICULO 82.- Una vez agotados los asuntos establecidos en el orden del dia
aprobado en cada sesion, se procederd a la clausura de la misma, debiendo dejar
constancia en el acta |a fecha y hora de inicio y cierre de cada sesion.

CAPTULD DESIMG
Dz las obligaciones de los entaces de Enfidades Paragstatales y Entes

ARTICULY 53, Los Titulares de las Enfidades Parasstatales y Titulares de las
Secretarias a cargo de los Entes. deberan de designar a un Enlace que sera el
responsable de aiender [os asuntes relacionados con las sesiones del érgano de
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gobierno y sus actas, notificando de manera oficial al Organo de Gobierno y al
Comisario Publico propietario los siguiente: ’

1. Nombre del servidor pablico
2. Caigo

3. Correo electronico oficial

4. Numeto telefénico oficial.

ARTICULQ 54. Los Enlaces de las Entidades Paraestatales y Entes deberan vigilar,
verificar y atender que el calendario de sesiones, las convocatotias, orden del dia,
carpetas de trabajo, seguimiento de acuerdos y actas cumplan con lo establecido en
el presente reglamento.

ARTICULC 55. Para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo anterior los
Enlaces de las Entidades Paraestatales y Entes deberan coordinarse con las
unidades administrativas responsables de formular fa informacion que corresponda.

ARTICULD 856. Los Enlaces de las Entidades Paraestatales y Entes. seran
responsables de atender con diligencia los requerimientos que le formule el Organo
de Vigilancia e integrantes del érgano de gobierno.

ARTICULO 57. Los Enlaces de las Entidades Paraestatales y Entes tendran
adicionalmente las demas obligaciones que sefialen sus Estatutos, decretos,
reglamentos y demas documentos normativas o administrativos.

CAPITULO ONCEAVD
De las Responsabilidades Administrativas

ARTICULD 58, Las infracciones por parte de los servidores plblicos, a las
disposiciones del presente Reglamento, seran sancionadas de conformidad a lo
previsto en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

De tener conocimiento de infracciones al presente ordenamiento, o cualquier otro
gue tija la actuacion del Organo de Gobiemno, el Comisario Publico en calidad de
Organo de Vigilancia de las Entidades y Entes; podra dar vista de las presuntas
irregularidades que detecte en el &mrito de su competencia 2 los Organos
Internos de Control y/o unidad adminicfrativa responsable en la Secretaria, en
caso de no existir el primera en dichas Entidades; para el caso de los Entes podra
dar vista al Crgano Interno de Control de la Dependencia que tenga a su cargo la
operacion det mismo yjo a ia unidad administrativa responsable en la Secretaria,
en caso de no existir dicho drgane interno; para que se inicien las investigaciones
gque correspondan conforme a fo dispueste en la Ley General " de
Responsabilidades Administrativas. ’
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TRANSITORIOS

FRIMERO.- E! presente Reglamento entrara en vigor af dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial.

SEGUNDO.- Las Entidades y Entes deberan proponer la adecuacion a sus
respectivos decretos de creacion o estatutos., segiin corresponda, a efecto de
ajustarlos a lo previsto en el presente reglamente, contando con un plazo de 120 dias
hahiles a partir de su publicacion.

TERCEROG.- Se derogan tedas las disposiciones administrativas y reglamentarias de
igual o menor jerarguia emitidas en el ambito del Poder Ejecutivo del Estado que se
opongan a lo dispuesto en el presente Acuerdo.

BADS EN L& RESIDENCIA OFICIAL DEL PGDER EJECUTIVO BEL ESTADG BE
GUINTANA ROO, EN LA CIUZAD BE CHETUMAL, QUINTANA ROO, A LOS DOS

DiAS DEL MES DE JULIQ DEL ANOD DOS MIL THECIOCHO.
//-\l

S

g )
C.P. CARLOS MANUéL JOAQUIN GONZALEZ
# GOBERNADOR DEL ESTADO DE GUINTANA ROG

EL.SECRETARIO DE LA CONTRALORIA
A CON
| ‘1‘,_;;

LIC. RAFAEL ANTGN;EJ‘?EL POZO DERGAL

»”
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CONVENIO DE COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA DEL
IMPUESTO PREDIAL QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL GOBIERNO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO, REPRESENTADO POR LA
LIC. YOHANEY TEODULA TORRES MUNOZ Y WM. EN A. JAIME MANUEL
ZETINA GONZALEZ, SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION Y
SUBSECRETARICO DE INGRESOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,
RESPECTIVAMENTE, A QUIENES EN LO SUCESIVQ SE LES DENOMINARA
“EL ESTADQ"”, Y POR LA OTRA PARTE EL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE OTRON P. BLANCO, QUINTANA ROO, AL QUE EN LO
SUCESIVO SE DENOMINARA “EL MUNICIPIO”, REPRESENTADO POR LA L.C.
MARIA LUISA DEL CARMEN ALCERRECA MANZANERO Y C.P. VERONICA
DEL PILAR ZAVALA PEREZ, EN SU CARACTER DE PRESIDENTA MUNICIPAL
Y TESORERA, RESPECTIVAMENTE, AL TENOR DE LOS ANTECEDENTES,
DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

Que los artlculos 40 y 145 primer pairafo de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, establecen como forma de gobierno una replblica
representativa demoecratica y federal compuesta de estados libres y soberanos en
todo lo concerniente a su régimen inferior, que tienen como base de su division
territorial y de organizacion politica y administrativa, el municipio libre.

Que de conformidad con lo dispuesto por €l arifculo 115, fraccion IV, inciso a} de
la Carta Magna, los municipios administrarén libremente su hacienda, la cual se
formara de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, ast como de las
contribuciones y otros ingresos gque las legislaturas establezcan a su favor, entre
los gue se encuentran os relacionados sobre la propiedad inmobiliaria.

Que el segundo parrafo del citado incise a), faculta a los municipics para celebrar
convenios con el Estado para que éste se haga cargo de algunas funciones
relacionadas con la administracion de fas contribuciones sefialadas en el parrafo
que antecede.

Que el 9 de diciembre de 2013 fueron publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion, diversas reformas a la Ley de Coordinacion Fiscal, entre las cuales se
encuentra la relativa a la fraccion Iil del articulo 2-A, por medio de la cual se
moditica el esquema de distribucion de! Fonda de Fomento Municipal, a fin de que
a partir del ejercicio fiscal de 2015, el 30% del excedente de dicho Fondo se
distribuya enlre las entidades federalivas que sean responsables de la
administracion del impuesto prediat por cuenta y orden del municipio.

Que lz propia disposicién establece gue el Estado deberd comprobar la existencia
de la coordinacién fiscal en el impuesto predial y su administracion por parte del

1
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Estado, a ftravés de la celebracion de un convenio con el municipic
correspondiente, mismo que debera publicarse en el medio de difusion oficial
estatal, en el entendido de que la inexistencia o extincion de dicho convenio hara
que el Estado deje de ser elegible para la distribucion de esla porcidn del Fendo
de Fomento Municipal.

Que es interés del Gobierno del Esiado de Quintana Roo, coadyuvar con los
municipios para que cuenten con mayores recursos que les permitan atender con
prontitud las. demandas de servicios que requiere los habltantes de sus
respectivas circunscripciones territoriales.

El Gobierno del Estado a través de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, e} 8 de
enera del presente ano, cred el Instituto Geografico y Catastral del Estado de

Quintana Roo para dar certeza jurfdica a la tenencia de la tierra y, a su vez, buscar 1
la actualizacion v la modernizacion de la cartografia estatal. <

Para seguir trabajando con pasos firmes en el Plan Estatal de Desarrolio 2016-

2022, con este decreto ya establecido se traza el prograrma “Modernizacién de ios

Registros Publicos de Propiedad y Catastro”, propuesto por fa Secretaria de

Desairolio Agrario Territorial y Urbano del Gobiemo Federal (SEDATU) y orientado W

a crear la Plataforma Estatal de Informacién Catastral y Registral, la cual permitira

el intercambic de informacion calastral con los municipios y poner esta informacion

a disposicion de los usuarios para su consulta a fravés de un visualizador

geografico con el que se oblendran los dalos catastrales y registrales relacionados '

con cada bien inmueble, de manera previa a su inscripcion anle el Registro /

PUblico de la Propiedad. g— !
| '

Con la creacion de! Instituto Geografico y Calastral, se busca optimizar los \l
servicios catastrales que demanda la ciudadania; contribuir a promover el \
ordenamiento y el uso eficiente def suelo, asi como garantizar la certeza juridica )
de los derechos reales sobre los hisnes inmuebles en beneficio del fomento del

mercado inmobiliario y fa competitividad econdmica en el Estado.

En ese orden de ideas, el Gobierno del Estado a través de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién en coordinacién con el instituto Geografico y Catastral, -
colaboraran de manera directa con el Municipio en la administracion del Impuesto

Predial, ampliando ¢l padrén de confribuyentes de este gravamen, actualizando

los valores catastrales, lograr una mayor cobertura en {a cobranza, con la finalicad

de tener una mayor eficiencia recaudatoria que permita generar mayores ingresos

en beneficio del Municipio.
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CECLARACIONES

l. DE “EL ESTADQ":

1. En términas de los articulos 40, 43 y 116 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, &s un Esiado Libre y Soberano,
que forma parle integrante de la Federacion segin los principics de
la Ley Fundamantal, y io eslablecido por los numerales 1, 2 y 10 de
la Constitucion Politica del Estado de Quintana Rao. oD

2. La Lic. Yohanet Teddula Torres Mufioz, en su caracter de Secretaria de
Finanzas vy Planeacién, se encuentra facultada para suscribir ¢l presente
Convenio en términos de lo establecido en los articulos 116 de la
Constitucién Politica det Estado de Quintana Raoo; 19 fraccion Ill, 30
fraccion- VI, 33 fraccion XXXV1 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Quintana Roo, asi como el Art. 14 Fraccion | inciso
a) de la ey de Coordinacion Fiscal del Estado de Quintana Roo y el Art.
28 Fraccion |il del Cadigo Fiscal def Eslado de Quintana Roo, y acredita

su personalidad con copia de su nombramiento de fecha 08 de enero de
2018.

3. Que el M. en A. Jalme Manuel Zetina Gonzalez, en su cardcter de
Subsecretario de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del

Gobiemno del Estado, le correspande entre otras facultades, coordinar y
vigilar la recaudacion de los ingresos que deba recibir el Estado por

cuenta propia o ajena y acredita su personalidad con copia de su //

nombramiento de fecha 26 de septiembre de 2016. 7 ,"
4. “EL ESTADG”, para el cumplimiento del presente convenio ejercera las I'.‘

funciones pactadas a través de la Secretaria de Finanzas y Planeacion ]

con el auxilio del Instituto Geografico y Catastral del Estado, de las
unidades administrativas con caracter de autoridad fiscal, asi como de
cualquier ofra autoridad fiscal dependiente de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién. )

5. Que sefala como domicilio para efectos del presente convenio, el ubicado

en Planta Baja del Palacic de Gobietno, calle 22 de Ensrc, Nimero 1,
Celonia Centra, C.P. 77000, en esta ciudad de Chetumal.

. DE “EL MUNICIRCH:
1. Que acorde a lo sefialado en el articulo 115 de la Constitucion Pofitica de

los Estados Unidos Mexicanes y 126, 127 Y 128 fraccion | de la
Constitucién Paiitica del Estade Libre y Scherano de Quintana Roc, los

3
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articulos 2 y 3 de Ia Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo,
“EL MUNICIPIO” es ¢l orden de gobierno que constituye 1a hase de la
divisién territorial y de la organizacion politica y administrativa del Estado
de Quintana Roo y es una entidad de caracter Publico dotada de
Personalidad Juridica y Patrimonio Propios, Autdnoma en su Regimen
interior y con Libre Administracion de su Hacienda.

Que en términos de lo previsto en el articulo 153 fraccion lil, inciso a}
parrafo segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Quintana Reo los municipios administraran libremente su hacienda y
podran celebrar canvenios con el Estado para que éste se haga cargo de
alguna de las funciones relacionadas con la administracién de sus
contribuciones; de igual manera en el numeral 148 del ordenamiento
citado, se contempla que, cuando a juicio de un ayuntamiento sea
necesario, podra celebrar convenio con el Estado para que éste suma de
manera ditecta o a iravés del organismas correspondiente, se haga
cargo en forma temporal de alguna de las funciones o servicios publicos
a cargo del municipio;

La L.C. Maria Luisa del Carmen Alcérreca Manzanero, en su caracler
de Presidenta Municipal, estd facultada para la suscripcion de este
convenio, en términos de jo establecido en el articulo 115 Fraccion IV
lnciso a) péamrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, los Articulos 145 y 148 de la Constitucion Politica del
Estado l.ibre y Soberano de Quintana Roo; 66 fraccion |, incise K; y S0
fraccion XIV de la Ley de los Municipios, quien acredita su personalidad
con la copia def acta de la sexta sesién extraordinaria de cabildo de
fecha 28 de marzo del afio 2018.

La C.P. Verdnica del Pilar Zavala Pérez, en su caracter de Tesorera
Municipal, cuenta con las faculfades para la suscripcion de este convenio
atendiendo a lo establecido en el articulo 125, fraccion XIX de la Ley de
los Municipios del Estado de Quintana Roo, guien acredita su
personalidad con |a copia del acta de la séptima sesion extracrdinaria de
cabildo de fecha 09 de Abrit del afio 2018.

Que medianle sesion de fecha 7 de Junio del afio 2018 el cabildo del H.
Ayuntamiento de Othdn P. Blanco, por votacion efectiva de la mayoria de
los miembros, autorizé a “EL MUNICIPLY a celebrar el presente
convenio.

Que para efectos del presente instrumento, sefiala como su damicilio el
predio ubicado en Palacio Muricipal, silo en Avenida Alvaro Obregon No.
321, Colonia Ceniro, de esta ciudad capital.

27
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fil. AMBAS PARTES DECLARAN

1. Que a peticion de “EL MUNICIFMO" “EL ESTADO” realizard las
funciones de administracion y fiscalizacion del Impuesto Predial que se
corwienen en el presente insirumento juridico con la finalidad de
emprender un programa de cotaboracién, delegacion de funciones y
servicios, procurando nuevas formas y técnicas de acercar l0s servicios a
la comunidad que favorezcan su eficiencia y eficacia, a partir de la
colaboraciéon  intergubernamental para la mejorar la  eficiencia
recaudatoria en materia del impuesto predial y sus accesorios, para io
cual "EL ESTADC" sera considerado en el gjercicio de las facultades a
que se refiere el presente convenio, como autoridad fiscal municipal.

2. Que las autoridades de “EL MUNICIPEO” han resuelto convenir con “EL
ESTADG” la ejecucidn de facultades por parte de las autoridades
fiscales estatales, quienes para fa administracion del impuesto predial,
seran consideradas en el ejercicic de las mismas, como autoridades
fiscales municipales, sin menoscabo de la autonomia municipal;

3. Que ambas partes se reconocen mutuamente la personalidad juridica y
capacidad legal con la que comparecen a la suscripcién de este
instrumento, por lo que estan de acuerdo en someterse a las siguientes.

CLAUSULAS

PRIMERA. “EL ESTADQ” v “El. MUNICIPIO” convienen en coordinarse para que
el primero asuma de maenera exclusiva las funciones operalivas de
administracién, respecto del impuesto predial a cargo de contribuyentes
domiciliados dentro ds la circunscripeién territorial de “EL MUNICGIPIO".

SEL ESTADG, llevara a cabo las funciones 2 que se refiere la clausula segunda,
con base a lo establecido en la Ley de Ingresos del Municipio y demas
dispasiciones fiscales municipales y estatales, inherentes al objeto del presente
convenio que le sean apficables a “LAS PARTES".

“E MUBNICIPIO™, podra en cualquier momenlo ejercer fas airibuciones & que se
refiere la clausula segunda, aun cuando hayan sido conferidas expresamente a
“gl. ESTADQ", respecto de los confribuyentes que integran el padrén
proporcionado, siempre y cuando “EL MUNICIFIC” fo notifique a esle con al
menos 10 (diez) dias naturales de anticipacién al ejercicio de |as funciones y gue
“g1. ESTADG” no hava iniciado el procedimiento administrativo de ejecucion o
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que habiéndolo iniciado, no se hubiera fincado el remate o adjudicado los bienes

embargados.

“LAS PARTES", estableceran un programa de {rabajo respecta a la delegacién de
funciones a que se refiere la cldusula primera y segunda, dentro de los 30 (treinta)
dias naturales siguientes a la firma del presente convenio.

SEGUNDA. “EL ESTADC”, gjercerd las funciones operativas de administracion
del impuesto predial, confotme a las siguientes fracciones:

L En maleria de recaudacion, comprobacion, determinacion y cobro del
impuesto predial, ejercera las siguientes facultades:

a.

Recaudar los pagos del impuesto predial a que se refiere este
convenio, asi como revisar, determinar y cobrar las diferencias
que provengan de errores aritméticos:

Recibir y en su caso, exigir las declaraciones, avisos y demas
documentos que establezcan las dispasiciones fiscales.

Atencion a los contribuyentes.

Vigilancia de las obligaciones fiscales omitidas en materia del
impusesto predial, a través de requerimientos ¢ cartas invitacion.

Determinacion y cobro del impuesto predial, incluyendo los
accesorios legales gue se generen, a través del procedimiento
administrativo de ejecucion.

Notificacion de los actos administrativos y las resoluciones
dictadas por sus unidades administrativas, en el gjercicic de las
funciones convenidas.

Ejercicio de facultades de comprobacion, incluyendo las
atribuciones y los procedimientos inherentes a dichas facultades.

Llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, para
hacer efectivos los créditos fiscales que la entidad determine.

En materia de altorizaciones relacionadas con el impuesto predial,
ejerceré |as siguientes facultades.

a.

4

Auterizar el page a plazos, ya sea diferido o en parciaiidades.
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b. Sustanciar y resolver sobre la solicitud de devolucion de
cantidades pagadas indebidamente y efectuar el pago
carrespondiente.

I En materia de multas o recargos en relacion con el impuesto materia de
este Convenio, ejercera las siguientes facuitades:

a. Imponer las mullas o recargos por las infracciones cometidas por
los contribuyentes.

b. Condonar las multas o recargos que imponga ¢n el gjercicio de
las facultades delegadas, en términos de 1o previsto en el Cédigo
Fiscal Municipal def estado de Quintana Roo.

%

TERCERA. Para la realizacion de las funciones convenidas, “LAS PARTES", se obligan -
alo siguiente:

. “ELESTADO™

a) Recaudar los ingresos por concepto del impuesto predial y sus
accesorios a través de sus oficinas recaudadaoras de rentas, bancos.
tiendas de conveniencia, establecimientos autorizados, en linea, y
demas medios de que dispanga para su captacion;

b) Entregar a “EL MUNICIPIO”, dentro del plazo establecido en la
clausula DECIMO SEGUNDA el importe correspandienle a la
recaudacian efectivamente pagada y recibida en sus cuenfas par
concepto del impuesto predial y sus accesorios, disminuyendo las N

comisiones bancarias, gastos de gjecucidn y de publicidad que en su
raso se hubieren generado. |

¢} Poner a disposicidn de los confribuyentes del impuesto predial, las |j
herramientas informaticas para la adecuada presentacion vy
cumplimiento de las obligaciones fiscales de esta contribucion;

d) Recibir fa informacién del padrén de contribuyentes dal impuesto l.
predial que “EL BUNICIPIO” e propoicione, aclualizarla y en su
caso, incrementar [os registros de Ios sujetos obligados con base a la
informacion que obtenga de! Instituto Geagrafico y Catastral del
Estado {(IGECE);

&) Proporcionar a fos contribuyentes del impuesta predial, los servicios

de asistencia de manera gratuita para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en esa materia;
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f} Atender fas quejas y sugerencias que i0s cantribuyentes presenten
relacionadas con las funciones convenidas;

g) Controlar, vigilar. asegurar el cumplimiento de {as obligaciones
fiscales en materia def impuesto predial respecta del padrén de
confribuyentes que le proporciong “Eil. MUNICIPIO”, conforme al
programa de trabajo a que se refiere la clausuia primera del presente
CONVENIo;

h} Determinar los créditos fiscales y sus accesorios a cargo de
contribuyenles del impuesto predial que presenten adeudos @&5
conforme al padrén que al efecto le proporcione “EL. MUNICIFIGY, '
asi como de los que conazca en el gjercicio de sus facuitades de

comprobacion; %
i) Adjudicar en su caso, a favor de “EL MUNICIFIO”, los bienes

embargados con motivo de la aplicacion del Procedimiento

Administrativo de Ejecucién, relacionados con las funciones objeto

del presente convenio;

i) Integrar un expediente por cada contibuyente para “EL
MUNICIPIO” el cual debera contener la documentacion generada en \
¢l gjercicio de las funciones convenidas en el presente instrumento;

k) No concesionar, subcontratar, ni comprometer con terceros la
raalizacion de las funciones objeta del presente convenio.

"EL MUNRICIPIC”:

a) Proporcionar a “EL ESTADO”, el padrén de contribuyentes del
impuesto predial conforme al programa de trabajo acordado en la
clausiuia primera del presernte convenio,

b} Poner a disposicion de “EL ESTADO”, las herramientas )\
tecnologicas con que cuenle para el cumplimiento de las
obligaciones fiscaies del impuesto prediel. relacionados con las
funciones convenidas;

c) Proporcionar en forma completa y oportuna la informacion gue “EL

ESTAINO”, le requicra para el debido ejercicio de las funciones
conferidas;
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d} Abstenerse de realizar de las fuiciones conferidas a "EL ESTADQO”,
aen fanto esié vigente el presente convenio, salvo que de comin
acuerdo determinen llevar a cabo algunas funciones. para lo cual
serd necesario plasmarlo en documento oficial signado por “LAS
PARTES".

¢) Informar con & (cinco) dias de anticipacion a “"EL ESTADO”, cuando
se realicen cambios al valor catastral de los predios que se
encuentren dentre del padrén de contribuyentes del impuesto predial,
asi como cambios derivados de 1a traslacion de dominio de los
mismos, con motivo de la fusion, subdivision, lotificacion,
relotificacian, fraccion o cambio de uso de suelo;

f) Recoger ¢on sus propios medios los bienes muebles que le sean
adjudicados con motivo del Procedimiento Administraliva de
Ejecucion aplicado por “EL ESTADO”, derivado del cobro forzoso de
un crédito fiscal del impuesto predial objeto del presente convenio,

CUARTA., “EL ESTADO” se obliga y compromete a respetar y a aplicar, los
acuerdos tomados por “ EL MUNICIFIO” a fravés de su Cabildo, respecto a los
diversos estimulos fiscales que de conformidad con la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, |a Ley de los Municipios del Estado,

~ Ley de Hacienda de los Municipies del Estado y Codigo Fiscal Municipal del

Estado, puedan otorgar a los contribuyentes obligados al pago del impuesto
predial. Para tal efecto, “EL MUNICIPIO" notificara a “EL ESTADO” del acuerdo
tomado, con diez dias de anticipacién a la entrada en vigor del mismo.

"El. ESTADO" por conducto del IGECE proporcionara a "EL MUNICIFIO”, denfro
de los 10 {diez} dias habiles siguientes al término de cada mes, un informe de las
acciones de cobre, comprobacion, vigilancia, determinacién de créditos fiscales,
imposicién de sanciones, aplicacion del procedimiento administrative de ejecucion,
que haya realizado a los contribuyentes del impuesto predial; asi como el desglose
del importe efectivamente recaudado, con detalle de las comisiones bancarias,
gastos de ejecucian, y de publicidad en su caso gue se hayan generado caon
motivo de la operacion de las acciones convenidas en el presente instrumento, lo
anterior para consuita y conciliaciéon de “EL MUNICIPIC™,

QUINT2. En materia de recursos administrativos o juicios que se susciten con
motiva de las faculiades convenidas, “EL ESTADD” asumird la respensabilidad
en la defensa de los mismos e informara peridgdicamente la situacion en que se
encLientren y de las resoluciones que recaigan sobre los mismos.

SEXTA En meteria de declaratorias de prescripcion de créditos fiscales y de
extincion de facultades de a autoridad fiscal, tratandose de la contribucion objeto
de este Canvenio, “EL ESTADRCQ” las tramitarad y resolverd en Jos términos de las
disposiciones juridicas aplicables.
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SEPTIMA. En materia de consultas, “EL ESTADG” resolvers las que sobre
situacienes reales y concretas le hagan los interesados individualmente,

OCTAVA. “EL ESTADQ” se obliga a infegrar, conservar y mantener actualizado
el padron catastral por conducte del Institute Geografico y Catastral del Estado,
drgano desconcentrado de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

NOVENA. “EL ESTADD” y “EL MUNICIPIC” se coordinaran para el suministro
reciproco de la informacién que requieran respecto de las actividades y los
ingresos derivados de la administracién del impuesto predial a que se refiere este
Convenio.

DECIMA. “EL MUNICIPIO" se obliga y compromete a entregar al “EL ESTARG”
el padron actualizado de los predios gue se ubican cn su territorio, con sus valores
catastrales, los listados de adeudos de dichos predios, asi como cualguier otra
dacumento necesario para los fines de este Convenio.

DECIMA PRIMERA. Las funciones recaudatorias que asume el estado iniciaran el
dia 20 de Agosto del presente afio; y & partir de ta enfrada en vigor del presente
convenio, "EL MUNICIBIO” se abstendra de ejercer gualguiera de las facultades
que de manera exclusiva se delegan a “EL ESTADO” en virtud de este convenic.

DECIMA SEGUNDA. “EL ESTADO” se chliga a enterar a “EL MUNICIPIG”, el
importe de la recaudacién correspondiente en la cuenta bancaria que se le
indiguen, a mas tardar al dia habil siguiente en que hayan sido efectivamente
recibido los recursos en las cuentas bancarias de “EL ESTADQO”; esto en una sola
refacion de contribuyentes, acompanada de la documentacion comprobatoria. De
dicho importe, se deducird, en el evenio que se den esos supuestos, el monto de
fas siguientes conceptos:

I El importe de las devoluciones efectuadas a fos contribuyentes por
pagos indebidos o saldos a favor, :

Las comisiones bancarias correspondientes por la recepcion de los
pagos yfo fransferencias electronicas, y

lil. l.as gastos de ejecucion que en su caso se hayan generado con motivo
del cobro coactivo del impuesic predial.

V.  Los gasios de pubiicidad, propaganda y logistica que se generen por la
difusion v sensihilizacion que se haga de la poeblacidn en gerieral para
cumplir can el pago del impuesto predial

DECIMA TERCERA. “EL ESTADO” elaborara un programa de difusion vy
asistencia al centribuyente que especificard, entre clrog, las oficinas o

10

Julio 18 de 2018




46

Periédico Oficial

& SEFIRLAN

A ewey I LAV € R e M
Lldnunzaan

! L{s }r b
Wb

establecimientos autorizados para la recaudacién, los medios electronicos e
instalaciones de las oficinas donde se preste dichos servicios y toda la publicidad
que se reguiera para la debida administracion del impuesto predial a que se refiere
¢l presente Convenio.

DECIMA CUARTA, “EL ESTADOD” vy “EL MUNICIHO” acuerdan que en lo no
previsto en el presente Convenio, asi como los derechos y obligaciones de ambas,
asi como del personal adscrito a cada una de ellas se someterdn a 16 establecido
en la legislacion fiscal, asi como en ios criterios, lineamientos, normatividad y
regias de caracter general que en su caso expida "EL MUNICIPIO” en ejercicio de
sus facultades.

DECIMA QUINTA. “EL ESTADO” y “EL MURICIPIC” acuerdan que el presenie
instrumento podra darse por concluido mediante comunicacion escrita. La
declaratoria de terminacion deherd ser publicada en el Periddico Oficial del Estado
dentro de Ios treinta dias naturales siguientes a su suscripcion y que surtird sus
efectos al dia siguiente a aquel en que se realice su publicacion. Un ejemplar de
dicha publicacién deberd ser remitido a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, para los efectos de lo establecido en fa fraccion lll del articulo 2-A de la
Ley de Coordinacion Fiscal, en refacion con la elegibilidad de “EL ESTARDT” para
la distribucidn del 30% del excedente def Fondo de Fomento Municipal ahl
establecido.

DECIMA SEXTA. El presente Convenio debera publicarse en el Periddico Oficial
del Estado, y entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacion.

Se firma el presente convenio por friplicado por todas y cada una de las partes que
en ¢l intervienen, en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo a los 12 dias del mes
de julio de! afio dos mil dieciocho.

5 : \
PT%_ ESTADO” | POR “EL mumcnfil »

LIC. YOHANET TESQUDRTQRRES MUNOZ L.C. MARIA LUISA DEL CARME
- X3 .
SECRETARIA D ARZAS Y PLANEACION ALCERRECA N%ANER !
PRESITENTA MU ICI}P/M’. y
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M. EN A JAIRE M

SUGLSECRETA MUNICIPAL

PILAR ZAVALS PEREZ
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