BLANCA ADRIANA POOL CAHUM
LICENCIADA EN CONTADURIA

DATOS GENERALES

NOMBRE BLANCA ADRIANA POOL CAHUM

FECHA DE NACIMIENTO

EDAD

DIRECCION

C.U.R.P.

R.F.C.

TELEFONO CELULAR
TELEFONO OFICINA

NUMERO DE SEGURIDAD
SOCIAL

PROFESION LICENCIATURA EN CONTADURIA
MAESTRIA EN IMPUESTOS (TITULACION PENDIENTE)

No. CEDULA PROFESIONAL

CORREO ELECTRONICO
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ESCOLARIDAD
EDUCACION PRIMARIA: ESCUELA PRIMARIA RURAL “JOSEFA ORTIZ DE DOMINGUEZ” TERMINADO
(1990-1996)
EDUCACION SECUNDARIA: ESCUELA TELE SECUNDARIA “COMITE PRO-TERRRITORIO” TERMINADO
(1996-1999)
EDUCACION MEDIA CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO INDUSTRIAL Y DE TERMINADO
SUPERIOR: SERVICIOS NO. 214
(TECNICO EN CONTABILIDAD) (1999-2002)
EDUCACION INSTITUTO TECNOLOGICO DE CHETUMAL TERMINADO
PROFESIONAL: (LICENCIATURA EN CONTADURIA) (2002-2006)
INSTITUTO DE ESPECIALIZACION PARA EJECUTIVOS S.C.
MAESTRIA EN IMPUESTOS TERMINADO
(2014-2016)
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ANTECEDENTE LABORAL

# RECEPCIONISTA.
PERIODO SEPTIEMBRE 1999 - JULIO 2000
DEPENDENCIA CENTRO PSICOTERAPEUTICO CARIBE S.C.
DIRECCION Av. 5 DE MAYO ESQ LAZARO CARDENAS. COL CENTRO. C.P. 77000. CHETUMAL, QUINTANA ROO.
JEFE DIRECTO PSIC. JULIA MARGARITA SANSORES MAYO.
ACTIVIDADES:
= TOMAR LLAMADAS TELEFONICAS.
=  MANEJAR AGENDAS DE LOS DIFERENTES PSICOLOGOS QUE INTEGRABAN LA ASOCIACION (ERAN 5)

= PREPARAR Y ACONDICIONAR EL LUGAR PARA LAS TERAPIAS INDIVIDUALES Y/0 GRUPALES.
=  REALIZAR LA COBRANZA DE LOS HONORARIOS DE CADA PSICOLOGO.

= REALIZAR EL PRORRATEQ Y EL PAGO DE LOS GASTOS COMUNES: AGUA, LUZ, TELEFONO, CAFE, LIMPIEZA,
PAPELERIA.

4 SERVICIO SOCIAL DE PREPARATORIA
PERIODO SEPTIEMBRE 2000 - MARZO 2001
DEPENDENCIA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. (TESORERIA GENERAL Y EN LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA).
DIRECCION AV. 22 DE ENERO
JEFE DIRECTO €.P. JORGE ANTONIO BRITO ALPUCHE
EN EL AREA DE TESORERIA

= TOMAR LLAMADAS

®=  ELABORAR CHEQUES

=  MANEJAR EL CONTROL DE LOS CHEQUES

=  ELABORAR EXPEDIENTES (INICIATIVA PARA CLASIFICAR MEJOR LOS GASTOS Y DESTINO DE LOS
RECURSO0S).

=  ARCHIVAR DOCUMENTACION (REVISANDO QUE CADA PAGO REALIZADO CUMPLA CON TODOS LOS
REQUISITOS DE TRAMITE Y DE FIRMAS)

= ENVIAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO AL DEPARTAMENTO QUE LE CORRESPONDA.

EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
JEFE DIRECTO LIC. MICAELA BALAM SALAS
= TOMAR LLAMADAS

*=  ELABORAR EXPEDIENTES DEL PERSONA. REVISANDO LA CORRECTA INTEGRACION DE LOS DOCUMENTOS
PERSONALES DE LOS TRABAJADORES.

= ARCHIVAR DOCUMENTACION. GLASIFICANDOLO.

= AUXILIAR EN EL CONTROL DE ALMACEN. QUE TENGAN SOLICITUDES DEBIDAMENTE FIRMADOS, QUE TODOS
TENGAN DOCUMENTOS CON FIRMAS DE RECIBIDO.

= AUXILIAR PARA LA REVISION DE NOMINA EN CUANTO A LA VERIFICACION DE DATOS Y OPERACIONES
ARITMETICAS.

4 ENCARGADA DE TIENDA DE ABARROTES.
PERIODO JULIO 2001 - JULIO 2002
DEPENDENCIA TIENDITA DE ABARROTES , VENTA DE NUMEROS DE LA LOTERIA NACIONAL, SERVICIO DE REPARACION DE
RADIOS.
DIRECCION AvV. HEROES ENTRE ISLA CANCUN Y LUIS CABRERA
JEFE DIRECTO SR. MARIO ROMAN
ACTIVIDADES:
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*  TOMAR LLAMADAS TELEFONICAS.

=  PROGRAMAR MANTENIMIENTO A LOS EQUIPOS OPERADORES DE LAS RADIOS (EQUIPOS DE
COMUNICAGION).

= VENTA DE LOS NUMEROS DE LOS PRONOSTICOS Y LOTERIA NACIONAL.

= ATENCION AL PUBLICO EN GENERAL EN CUANTO A LA VENTA DE ABARROTES.

4 DESPACHO CONTABLE, ADMINISTRATIVO Y FISCAL
JEFE DIRECTO Y PROPIETARIO DEL DESPACHO CONTABLE L.C. ALAN ALBERTO CASTELLANOS OSORIO.
PERIODO MAYO 2005 - DICIEMBRE 2005
DIRECCION CALLE LAGUNA DE BACALAR No. 290/ JOSE MA. MORELOS Y E. ZAPATA
TELEFONO (01 983) 83 3 46 59
PUESTO AUXILIAR CONTABLE
ACTIVIDADES

=  AUXILIAR EN LA CAPTURA DE LAS OPERACIONES QUE REALIZAN LOS CLIENTES DEL DESPACHO.

= REALIZAR TRAMITES ANTE EL IMSS, SAT, HACIENDA DEL ESTADO, MUNICIPIO, CANACO, SALUBRIDAD,
ETC.

=  CALCULO DE IMPUESTOS

= LLENADO DE FORMATOS PARA DECLARACIONES.

=  ELABORACION DE ESCRITOS

4 DESPACHO CONTABLE FISCAL Y ADMINISTRATIVO

JEFE DIRECTO Y PROPIETARIO DEL DESPACHO CONTABLE C.P.C. VICTOR DANIEL CACHON GARCIA DE LA RIVERA
PERIODO ENERO 2006 A ABRIL 2008

DIRECCION Av. PRIMO DE VERDAD No. 211 ENTRE JUAREZ Y BELICE. COL. CENTRO. C.P. 77000. CHETUMAL, QUINTANA ROO
TELEFONO (01 983) 83 253 68

PUESTO ENCARGADA DEL DESPACHO
ACTIVIDADES

= MANEJAR UNA CARTERA DE CLIENTES (10 CONTRIBUYENTES EN PROMEDIO) EN CUANTO A SU
ASPECTO CONTABLE Y FISCAL ASI COMO EN EL ADMINISTRATIVO.

=  BRINDAR ASESORIA A LOS CONTRIBUYENTES QUE ASI  LO SOLICITEN.

= REALIZAR TRAMITES ANTE EL SAT, IMSS, MUNICIPIO, ETC.

=  SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES Y TAREAS QUE RALIZAN LOS AUXILIARES DE CONTABILIDAD (4
AUXILIARES). DE ENERO 2006 A ABRIL 2008.

= ELABORACION DE NOMINAS.

= ALTAS, BAJAS, MODIFICACIONES DE SALARIO ANTE EL IMSS

= GENERACION DE PAGOS PARA EL IMSS.

= CALCULO DE LOS IMPUESTOS MENSUALES DESDE UN REGIMEN DE PEQUENO CONTRIBUYENTE
HASTA UNA PERSONA FISICA DE REGIMEN GENERAL.

=  ATENDER REQUERIMIENTOS DEL SAT, HACIENDA DEL ESTADO ASI COMO DEL SEGURO SOCIAL Y
MUNICIPIO.

*EN EL MISMO DESPACHO SE DESARROLLO EL PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL DENOMINADO:
“ESTABLECIMIENTO DEL SISTEMA DE ORGANIZACION CONTABLE APLICADO A UNA PERSONA MORAL DEL REGIMEN
GENERAL DE LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA” ESTE PROYECTO SE APLICO A LA CONTABILIDAD DE : GRUPO
CONSTRUCTOR Y DESARROLLOS AMBIENTALES DEL SURESTE S.A. DEC.V.
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T SERVICIO SOCIAL DE LICENCIATURA
PERIODO FEBRERO 2006 - AGOSTO 2006
DEPENDENCIA COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO. COORDINACION ADMINISTRATIVA
DIRECCION AV. EFRAIN AGUILAR S/N. COL. CENTRO. C.P.77000. CHETUMAL, QUINTANA ROO
NOMBRE DEL PROGRAMA INTEGRACION Y DEPURACION DE SALDOS ACREEDORES
JEFE DIRECTO C.P. IGNACIO CACHON GARCIA DE LA RIVERA
ACTIVIDADES

=  REVISION DE PARTIDAS QUE INTEGRAN LOS SALDOS ACREEDORES,

= ESTABLECIMIENTO DE CRITERIOS DE REGISTRO DE ACUERDO A LAS CIRCUNSTANCIAS QUE ORIGINARON
LOS SALDOS
= REGISTRO Y OBTENCION DE LOS NUEVOS REPORTES DE SALDOS.

4 EMPRESA GRUPO CONSTRUCTOR Y DESARROLLOS AMBIENTALES DEL SURESTE SA DE CV.
JEFE DIRECTO/ADMINISTRADOR UNICO ARQ. CAMILO JOSE MAGANA BRADLEY
PERIODO MAYO 2008 A LA FECHA ACTUAL
DIRECCION AV. UNIVERSIDAD N° 368 ESQ ESTEBAN B CALDERON. FRACCIONAMIENTO DEL MAR. C.P. 77099 CHETUMAL,
MUNICIPIO OTHON P. BLANCO. QUINTANA ROO.
TELEFONO (019831293271
PUESTO ENCARGADA DE CONTABILIDAD Y AUXILIAR DE ADMINISTRACION

ACTIVIDADES
=  MANEJO Y CONTROL DE CUENTAS DE BANCOS.
= REGISTROS CONTABLES DE LAS OPERACIONES
= ELABORACION DE NOMINAS
L] MANEJO Y CONTROL DE FONDOQ DE CAJA CHICA
= ALTAS, BAJAS DE EMPLEADOS ANTE EL IMSS
=  ALTA DE OBRAS ANTE EL IMSS (AVISOS SATIC, AHORA SIROC)
=  GESTION DE COBRO DE ANTICIPOS, ESTIMACIONES Y FINIQUITOS DE OBRA.
= CONTROL DE PROVEEDORES (MANEJO DE CREDITO, PLAZ0OS PARA PAGO, NEGOCIACIONES ETC)
n CALCULO DE LOS IMPUESTOS MENSUALES.
=  PRESENTACION DE LAS DECLARACIONES FISCALES MENSUALES Y ANUALES.
. REALIZAR TRAMITES ANTE EL SAT, IMSS, MUNICIPIO, HACIENDA DEL ESTADO, ETC.
*  ACLARACION DE MULTAS Y REQUERIMIENTOS ANTE EL IMSS, SAT, HACIENDA DEL ESTADO.
= ATENDER Y RESOLVER AUDITORIAS FISCALES POR PARTE DEL SAT, SECOES, SEFIPLAN, IMSS,
INFONAVIT.
= INTEGRACION DE INFORMACION TECNICA Y LEGAL PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE LICITACION EN
MATERIA DE OBRA PUBLICA YA SEA FEDERAL, ESTATAL O MUNICIPAL.
AFICIONES CULTURALES

= CINE * EVENTOS CULTURALES

= MUSICA » DEPORTES.

=  TEATRO = RELIGION
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CURSOS TOMADOS
FECHA NOMBRE DEL CURSO IMPARTIDO POR INSTITUCION L
O TALLER |
171112006 PLANEACION FISCAL CP.yM.|. EDGAR ULISES COLEGIO DE CONTADORES
HERNANDEZ CAMPOS PUBLICOS DE QUINTANA ROO SC
08y 00/02/2007 | LEY DE INGRESOS Y REFORMAS FISCALES C.P. JOSE GERARDO INSTITUTO DE CAPACITACION DE
2007, PREPARACION DE LA DECLARACION GARCIA CASTRO. . LA CAMARA MEXICANA DE LA
ANUAL 2006 INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION |
18y 19/01/2008 | REFORMAS FISCALES 2008, PREPARACION C.P. JOSE GERARDO INSTITUTO DE CAPACITACION DE
DE LA DECLARACION ANUAL 2007 GARCIA CASTRO. LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
29/1172008 REGIMEN DEL SEGURQ SOCIAL PARA GM CAPACITACION CON ACADEMIA.
EMPRESAS CONSTRUCTORAS Y CONSULTORIA §C |
02y 03/02/2009 | LEY DE INGRESOS Y REFORMAS FISCALES C.P. JOSE GERARDO INSTITUTO DE CAPACITACION DE
2009. PREPARACION DE LA DECLARACION GARCIA CASTRO. LA CAMARA MEXICANA DE LA
ANUAL 2008 INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
14/03/2009 MISCELANEA FISCAL C.P.y M.I. ROMEQ INSTITUTO DE ENSENANZA: l
PASTRANA RODRIGUEZ CONCILIUM. (
DEL 13 AL 17/04/ | EXCEL AVANZADO 2007 TEC. DAVID MARQUEZ INSTITUTO DE CAPACITACION DE |

2009,

OJEDA

LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION

21-22/08/2009 ASPECTO JURIDICO DE LA RELACION LIC. JOSE ADALBERTQ INSTITUTC DE ENSENANZA:
LABORAL GALLEGCS BERZUNZA CONGILIUM
12/09/2009 | MECANICA DE RETENCION DE ISR POR LIC. EDUARDO LOPEZ INSTITUTO DE ENSENANZA:
SUELDOS Y SALARIOS LOZANO CONCILIUM
18y CALCULO DE PAGO DE CUOTAS Y C.P. OSCAR CASTELLANOS INSTITUTO DE ENSENANZA:
26/09/2009 | AMORTIZACIONES AL IMSS E INFONAVIT VARELA CONCILIUM
21y REFORMAS FISCALES 2010, PREPARACION | C.P. JOSE GERARDO INSTITUTO DE CAPACITACION DE
22/01/2010 | DELA DECLARACION ANUAL 2009 GARCIA CASTRO. LA CAMARA MEXICANADE LA |
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
i5Y ADMINISTRACION DE EMPRESAS C.P. JOSE GERARDO INSTITUTO DE CAPACITACION DE
16/02/2010 CONSTRUCTORAS: ASPECTOS GARCIA CASTRO. LA CAMARA MEXICANA DE LA
CORPORATIVOS, FINANCIEROS Y FISCALES INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION |
15Y SUELDOS, SALARIOS Y ASIMILABLES C.P. JOSE GERARDO INSTITUTO DE CAPACITACION DE |
16/03/20210 GARCIA CASTRO LA CAMARA MEXICANADELA |
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
DEL 12 AL EFICIENCIA Y CALIDAD EN EL SERVICIO LIC. GONZALO SANCHEZ INSTITUTO DE CAPACITACION DE
15/04/2010 MEIIA LA CAMARA MEXICANADE LA |
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
DEL 22 AL TALLER INTEGRAL DE SEGURIDAD Y SALUD | LIC. EZRY ABDEL FREYRE INSTITUTO DE CAPACITACION DE
26/11/2010 PARA LAS PYMES MEXICANAS REINHARTD LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
15/02/2011 DEFENSA FISCAL DE EMPRESAS LIC. GUSTAVO SANCHEZ INSTITUTO DE CAPACITACION DE
CONSTRUCTORAS EN CONTRA DEL IMSS SOoTO. LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION
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FECHA NOMBRE DEL CURSO IMPARTIDO POR INSTITUCION ]
O TALLER i
23/03/2011 DEFENSA FISCAL DE EMPRESAS LIC. GUSTAVO SANCHEZ INSTITUTO DE GAPACITACION DE
CONSTRUCTORAS EN CONTRA DE SOTO. LA CAMARA MEXICANA DE LA
ACTOS DE FISCALIZACION DEL SAT, INDUSTRIA DE LA
INFONAVIT Y SECRETARIA DE FINANZAS CONSTRUCCION
| DEL ESTADO.
30/11/2012 FORMACION DE INSTRUCTORES LiC. ROGELIO MARQUEZ DELEGACION FEDERAL DEL |
(MANEJO DE PERSONAL) VALDIVIA. TRABAJO EN QUINTANA ROO
587 29/01/2013 | REFORMAS FISCALES. PREPARACION | C.P. JOSE GERARDO GARCIA | INSTITUTO DE CAPACITACION DE
DE LA DECLARACION ANUAL 2012. CASTRO. LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCCION
|
20/09/2013 ANALISIS DE LA REFORMA FISCAL 2014 |  C.P.C. FRANCISCO JOSE COLEGIO DE CONTADORES |
ROMERO SERRANO PUBLICOS DE QUINTANA ROO
sC
14 Y 15/11/2013 | ANALISIS CRITICO DEL IMPACTO LEGAL C.P.C. M.I. LIC.RICARDO COLEGIO DE CONTADORES
Y PRACTICO DE LA REFORMA FISCAL MARTINEZ MACIAS PUBLICOS DE QUINTANA ROQ
2014, sC
18/02/2014 SALARIOS ANTE LA NUEVA LISR Y SU C.P.C Y M.I. MIGUEL COLEGIO DE CONTADORES
TIMBRADO. CHAMLATY TOLEDO PUBLICOS DE QUINTANA ROO
sC
29/08/2014 CONTABILIDAD FISCAL ELECTRONICA | C.P.C. ESPERIA INSTITUTO DE CAPACITACION DE
' CONCEPCION CASTILLO LA CAMARA MEXICANA DE LA
PANTOJA INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCGION
30/01/2015 TRATAMIENTO FISCAL DE LOS SUELDOS | C.P. GABRIEL BALTASAR INSTITUTO DE CAPACITACION DE
Y ASIMILADOS A SALARIOS PACHECO CABALLERO LA CAMARA MEXICANA DE LA
INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCCION
16/02/2015 MISCELANEA Y ACTUALIZACION FISCAL | C.P.C. ESPERIA INSTITUTO DE CAPAGITACION DE
2015 CONCEPCION CASTILLO LA CAMARA MEXICANA DE LA
PANTOJA INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCCION
17/02/2015 PREPARACION DE LA DECLARACION C.P.C. ESPERIA INSTITUTO DE CAPACITACION DE
ANUAL DE LAS PERSONAS MORALES CONCEPCION CASTILLO LA CAMARA MEXICANA DE LA
2014. PANTOJA INDUSTRIA DE LA
- CONSTRUCCION
08/03/2017 PREPARACION DE LA DECLARACION C.P.C.Y M.l ESPERIA INSTITUTO DE CAPACITACION DE
ANUAL DE LAS PERSONAS MORALES CONCEPCION CASTILLO LA CAMARA MEXICANA DE LA
2016. PANTOJA INDUSTRIA DE LA
CONSTRUCCION
10/06/2020 TALLER PARA EL EMPODERAMIENTO Y | KARELY ANAHI ALVAREZ INSTITUTO QUINTANARROENSE
LIDERAZGO DE LAS MUJERES. PECH DE LA MUJER
PREYENCION DE LA VIOLENCIA DE |
GENERO
10/06/2020 | TALLER PARA EL EMPODERAMIENTO Y | ADRIANA MAYORAL BRAVO | INSTITUTO QUINTANARROENSE
LIDERAZGO DE LAS MUJERES. DE LA MUJER - KYBERNUS
LIDERAZGO
11/06/2020 TALLER PARA EL EMPODERAMIENTO Y | Leda. MAYUSA GONZALEZ INSTITUTO QUINTANARROENSE
LIDERAZGO DE LAS MUJERES. DE LA MUJER - CDHEQROO |
DERECHOS HUMANOS DE LA MUJER EN l
LA PRACTICA. g
11/06/2020 TALLER PARA EL EMPODERAMIENTO Y | YASURI BRICENO INSTITUTO QUINTANARROENSE ‘
LIDERAZGO DE LAS MUJERES. DE LA MUJER - SESA
SALUD SEXUAL Y REPRODUCTIVA |
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f FECHA I NOMBRE DEL CURSO IMPARTIDO POR INSTITUCION i
0 TALLER
12/06/2020 TALLER PARA EL EMPODERAMIENTO Y | DIANA MEDINA INSTITUTO QUINTANARROENSE |
LIDERAZGO DE LAS MUJERES. DE LA MUJER !
EMPRENDIMIENTO
12/06/2020 TALLER PARA EL EMPODERAMIENTOY | DALIA SAMANIEGO CIBRIAN | INSTITUTO QUINTANARROENSI?\
LIDERAZGO DE LAS MUJERES. DE LA MUJER - IEQROOQ 1
PARTICIPACION POLITICA DE LAS i
MUJERES EN EL ESTADO |
26/06/2020 ACCIONES FISCALES ANTE EL COVID-19 | C.P.C. ROMEOQ PASTRANA IDET CONSILIUM {
RODRIGUEZ ﬁ
17/07/2020 ADMINISTRACION DE RIESGOS Dr. RAFAEL LIMA FOSADO. IDET CONSILIUM ‘
PATRIMONIALES |
21/08/2020 ANALISIS JURIDICO DE LOS INGRESOS | L.C.C. EDUARDQ LOPEZ IDET CONSILIUM |
ASIMILABLES A SALARIOS LOZANG 4
27/11/2020 AMARRE DE CFDIS ANTE EL CIERRE L.C.yL.l. RUBEN TORRES IDET CONSILIUM |
FISCAL 2020. BENITEZ. |
21/12/2020 ACTUALIZACION FISCAL 2021 L.C.C. EDUARDO LOPEZ IDET CONSILIUM 1
LOZANO. B
24/02/2021AL | DIPLOMADO: ENFOQUE DE DERECHOS | DIVERSOS PONENTES COMISION DE LOS DERECHOS \
03/06/2021 HUMANOS. HUMANOS DEL ESTADO DE
QUINTANA RCO. ]
21/05/2021AL | DIPLOMADO: DERECHOS HUMANOS DE | DIVERSOS PONENTES INSTITUTO DE FORMACION
10/12/2021 PUEBLOS, COMUNIDADES INDIGENAS Y ESPECIALIZADA EN DERECHOS 1
AFROMEXICANAS. HUMANOS 4
03/08/2021 AGTUALIZACION EN SEGURIDAD SOCIAL | C.P.C.yM.L. OSCAR IDET CONSILIUM
CASTELLANOS VARELA. \
17/08/2022 SIMPOSIUM : “TRIBUNAL FEDERAL DE | VARIOS PONENTES. PROCURADURIA DE LA \
| | JUSTICIA ADMINISTRATIVA” DEEENSA DEL CONTRIBUYENTE |
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