Luis Alberto Montes Coérdoba

Direccion:

Cel:

Lugar y fecha de nacimiento:

E-mail:

Red social:

Cédula profesional:

PERFIL

Soy una persona responsable, comprometida con el trabajo y siempre busco dar lo
mejor de mi, he trabajado en el area de atencion al publico en general por lo tanto
he desarrollado la facilidad de palabra, amabilidad y empatia hacia las personas,
me gusta trabajar en equipo y también de manera individual, siempre busco la forma
de estar en constante capacitacion para aprender y comprender diversos temas, me
considero una persona responsable, proactivo, dindmico, positivo, alegre
respetuoso con principios, soy promotor de la paz, emprendimiento, igualdad de
género derechos humanos, diversidad sexual, educacién etc.

FORMACION ACADEMICA

Licenciatura en Sistemas comerciales (2011-2015)
Universidad de Quintana Roo
Titulo y cédula profesional.

Carrera técnica en contabilidad (2008-2011)

Plantel Carlos A. Madrazo

Certificado de estudios concluidos.

DIPLOMADOS

- “Derechos Humanos” edicion 2022, zona sur.

Diploma emitido por la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Quintana
Roo (CDHEQROOQ) a través del Instituto de Formacion Especializada de en
Derechos Humanos (IFEDH). (2022)
-“La Suprema Corte y los Derechos Humanos”.

Diploma emitido por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion (SCJN) a través de
la Direccion General de Casas de la Cultura Juridica. (2020)
-‘Uso educativo de herramientas web 2.0”

Diploma emitido por Compummunicate, Instituto de computo e inglés a través de la
plataforma de profesionalizacién educarenlinea 4.0 {2019)



FORMACION ACADEMICA PROFESIONAL

ESCUELA PRIMARIA BELISARIO DOMINGUEZ CHETUMAL Q ROO
(2014-2015)

Elaboraciéon de proyecto empresarial FUNDACION EDUCACION SUPERIOR
EMPRESA (FESE).

Fui asesor de clases para un grupo de alumnos de sexto afio, realicé la elaboracién
de material didactico, planeacion y evaluaciones. Constancia de proyecto concluido

EXPERIENCIA PROFESIONAL

*Instituto Estatal para la Educacién de Jévenes Y Adultos del Estado de
Quintana Roo
(IEEJA).

(2020-2022)

Secretario/Asistente de Coordinacién Regional Operativa del Estado de Quintana
Roo, Realicé trabajo de oficina: Elaboracion de reportes mensuales, bimestrales,
trimestrales para la Direccion General del estado y oficinas centrales del INEA,
elabore solicitudes de pagos a figuras operativas, reportes de resultados, participé
en la organizacidon y logistica para la realizaciébn de eventos de educacion,
generacion de relaciones plblicas, platicas para promover la creacion de alianzas
interinstitucionales con sector publico, privado y asociaciones civiles, realice trabajo
de campo, apoyo en aplicacion de examenes en jornadas establecidas, brigadas
de alfabetizacién, volanteo, toma de datos y seguimiento de educandos. Monitoreo
del Movimiento Nacional por la Alfabetizacion y Educacion en México (MONAE),
seguimiento de trabajo con Coordinadores de los Municipios de Quintana Roo,
elaboracién de minutas de trabajo, cumplimiento con trabajos administrativos,

viaticos, comprobaciones, SENTRE, revision de inventarios.

*Chetumal Automotores S.A de C.V. (Chrysler) (2016-2019)
Ejecutivo de ventas, actividades de administracién, facturacién de unidades (autos),

Tramite de crédito para persona fisica asalariado. (a), fisica actividad empresarial,
persona moral, Arrendamiento puro, tramite de seguros, servicio post venta.

Elaboracion de estrategias comerciales y convenios con otras
empresas/instituciones en area de mercadotecnia.

Carta de recomendacion otorgada.

*FARMACIAS YZA S.ADEC.V. (2013-2014)
Encargado de turno nocturno, manejo de caja, realizacién de inventario, pedidos,
revision de productos (genéricos, patentes, controlados), control de caducidades,

trabajo administrativo.

Carta de recomendacion otorgada.



*MELODY MILANO (2011-2013)

Ventas, area administrativa. (Atencion al cliente, pedido de mercancia, control de
inventario, manejo de caja.

Carta de recomendacion otorgada.
CURSOS

-Contabilidad/ Diploma emitido por Colegio de bachilleres del estado de Quintana
Roo. Afio 2011

Buenas practicas de tecnologias digitales aplicadas a la educacién /Certificado
emitido por compummunicate CCT 21MSU1221T S.C. Afio 2019

-Redes sociales educativas/ certificado emitido por compummunicate CCT
21MSU1221T S.C.

-Evaluacion 2.0 Diagnéstica, formativa y sumativa. / Certificado emitido por
compummunicate CCT 21MSU1221T S.C. Afo 2019

-Prevencion del conflicto derivado del acto médico para el publico en general/
Constancia emitida por CONAMED (Comision Nacional de Arbitraje Médico) a
través de la plataforma digital México X, ID del certificado:
http://www.mexicox.gob.mx/certificates/a17048d3bd844e58a05b215ff0bcc012 Afo
2019

~Jornada sobre el nuevo modelo de proteccion a datos personales/ Constancia
emitida por la Suprema Corte de la Justicia de la Nacién a través de la direccién
general de las casas de la cultura juridica. Afio 2019.

-Curso “Lenguaje Incluyente con Perspectiva de Género” / Constancia emitida
por el Gobierno del Estado de Quintana Roo a través de la oficialia Mayor. Afio 2020

-Curso “Transparencia, acceso a la informacidon y Proteccién de datos
Personales” / Constancia emitida por el Gobierno del Estado de Quintana Roo a
través de la oficialia Mayor. Afio 2020

-Curso “El aprendizaje en los Adultos”/ Certificado emitido por la Fundacion
Carlos Slim A.C. Ario 2021

-Curso “Manejo de Aplicaciones de Google”/ Constancia emitida por el Instituto
de Capacitacion para el empleo del Estado de Quintana Roo (ICAT). Afio 2021

-Curso “Metodologia para la Formulacion y Evaluacién de Proyectos
Turisticos”/Constancia emitida por el Fondo Nacional de Fomento al Turismo y la
Secretaria del Turismo del Estado de Quintana Roo (FONATUR-SEDETUR). Afio
2022.

-Curso “Marco Juridico Nacional e Internacional sobre la Libertad de
Expresion, acceso a la

Informacién Puablica y Protecciéon de Periodistas”/ Constancia emitida por la

Direccion General de Derechos Humanos de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién. Afo 2022



INFORMATICA

“Word, power point, Excel , Dropbox, Genially, Screencast o matic, Educa play,
Edmodo, Google forms, correo electrénico, Facebook educativo, internet.

OTROS DATOS

-Licencia de conducir vigente (chofer)
- Cartilla militar liberada

- Pasaporte mexicano

- Ingles 80%.



