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LICENCIADA MARTHA PARROQUIN PEREZ SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; EN EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 33 FRACCION |, DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO; CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 3 Y 22 DE LA LEY DE
PRESUPUESTO Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, Y
ARTICULOS 10 APARTADO A FRACCION |, 41 FRACCION VII Y 44 FRACCION |,
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION:

QUINTANA ROO

CONSIDERANDO

Que el Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el
relativo al articulo 166 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado
de Quintana Roo, establecen que los recursos econémicos de que dispongan el Estado
y los Municipios se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2023-2027, en su Eje 5: Gobierno honesto, austero y
cercano a la gente, cuyo objetivo es “Consolidar un gobierno humanista que se rija bajo
los principios de transparencia, honestidad y austeridad, que recobre la confianza
ciudadana en los Ejecutores de Gasto del Estado y proporcione la participacion social
para la toma de decisiones”, mediante un ejercicio del gasto transparente, con
procedimientos y aspectos generales que los Ejecutores de Gasto del Estado deberan
realizar en el proceso de programacion y presupuestacion para el Ejercicio Fiscal 2025.

Que la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en su Articulo 61, Fraccién II,
establece que para la elaboracion del Presupuesto de Egresos se deberan incorporar
los resultados que deriven de los procesos de implantacion y operacion del Presupuesto
basado en Resultados (PbR) y del Sistema de Evaluacion al Desempefio (SED).

Que la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo, en su Articulo
18, establece que “tendra una base programatica y se le dara una sustentacion que
abarque todas las funciones del mismo, conforme a los conceptos y metodologias de la
Gestion para Resultados y del Presupuesto basado en Resultados. La Secretaria de
Finanzas y Planeacién sera la que apruebe la estructura programatica en que se basara
el Presupuesto de Egresos”.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, he tenido a bien expedir los siguientes:
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LINEAMIENTOS DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DEL ESTADO DE

QUINTANA ROO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

TiITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el proceso de
Programacion y Presupuestacién para el Ejercicio Fiscal 2025, tomando como base los
criterios y metodologias del modelo de Presupuesto basado en Resultados (PbR).

Articulo 2. Para efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

Accién Especifica: Intervencion estratégica que cumple con un obijetivo
concreto y que se lleva a cabo para dar atencién a compromisos de gobierno
alineados al Plan Estatal de Desarrollo y Programas Derivados, y se vincula a
los Componentes de los Programas Presupuestarios del Ejecutor de Gasto;
estas se identifican conforme a la clasificacion de Proyectos y Acciones
Especificas.

Clave Presupuestal: Agrupacion de los elementos de las clasificaciones
Administrativa, Funcional-Programatica, Econ6mica y Geogréfica que se
identifica, ordena y consolida en un registro, y en donde la informacion de dichas
clasificaciones vincula las asignaciones que se determinan durante la
programacion, integracion, aprobacion y ejercicio del Presupuesto de Egresos.
Constituye un instrumento de control para el seguimiento y la evaluacién del
gasto publico;

Clasificador por Objeto del Gasto (COG): Documento que ordena e identifica
en forma genérica, homogénea y coherente los recursos humanos, materiales,
técnicos y financieros que se requieren para cumplir con las atribuciones, los
objetivos y programas que se establezcan en el Presupuesto de Egresos;

Conceptos Especificos de Gasto (CEG): Clasificacion detallada y especifica
del gasto publico, que toma como referencia para la asignacién de las partidas
presupuestales consideradas dentro del COG, la documentacion soporte del
gasto del ejercicio inmediato anterior al del presupuesto a conformar y en caso
de no existir esta, las proyecciones debidamente sustentadas o las obligaciones
de cardcter juridico inherentes a los Ejecutores de Gasto.
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Dependencias: Las constituidas en los términos del Articulo 19 de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, asi como
sus Organos Administrativos Desconcentrados constituidos en los términos del
Articulo 6 de la Ley mencionada;

Entidades Paraestatales: Organismos Descentralizados, las Empresas de
Participacion Estatal Mayoritaria y los Fideicomisos Publicos constituidos en los
términos del Articulo 2 de la Ley de las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado de Quintana Roo;

Ejecutor de Gasto: Dependencias, Entidades Paraestatales, Organos
Auténomos, al Poder Legislativo y Poder Judicial, que administran y ejercen el
Presupuesto de Egresos del Estado de Quintana Roo. Para el caso de la clave
Presupuestaria se entendera como aquel elemento que identifica y clasifica el
gasto por Institucion Publica del Poder Ejecutivo, Poderes Legislativo y Judicial,
los Organos Auténomos y Ramos Generales.

Fuente de Financiamiento: Identificacion del origen de los recursos con los que
se financia la asignacién presupuestal.

Guia parala Construccion de la Matriz de Indicadores para Resultados del
Gobierno del Estado de Quintana Roo: Documento normativo de naturaleza
programatica que se encarga de mostrar de manera esquematica y de facil
interpretacion la forma en que se realizan las Matrices de Indicadores para
Resultados (MIR) de los Programas Presupuestarios en cumplimiento de la
Metodologia de Marco Légico;

Guia para la Construccion de Indicadores de Desempefio para el Gobierno
del Estado de Quintana Roo: Documento normativo encargado de explicar de
manera grafica y ejemplificada el disefio y construccién de los indicadores del
desempefio y sus elementos que lo integran para el monitoreo de los Programas
Presupuestarios con base en la Metodologia de Marco Logico;

Indicador: Instrumento cuantitativo, que se construye a partir de variables
cuantitativas y cualitativas, que otorga informacién relevante para dar cuenta
sobre el cumplimiento de objetivos y metas, y refleja el nivel de desempefio
institucional;

Lineamientos: A los presentes lineamientos;
MIR: Matriz de Indicadores para Resultados, siendo la herramienta para el

disefio de programas presupuestarios en una estructura de cuatro filas por cuatro
columnas, mediante la cual se describe el fin, el propdsito, los componentes y
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las actividades, asi como los indicadores, los medios de verificacién y supuestos
para cada uno de los objetivos, que permite entender y mejorar la légica interna
y el disefio de los Programas Presupuestarios, construida con base en la
Metodologia de Marco Légico;

Meta: Valor cuantitativo deseado para el indicador en un determinado momento
a partir de un dato base que genera un escenario de certidumbre en un contexto
y capacidad institucional que orienta la decisidon de cuanto es posible lograr en
una frecuencia de tiempo. La Meta se compara con el resultado del indicador y
permite conocer si el Ejecutor de Gasto esta logrando sus objetivos en un nivel
de desempenio y orienta a la mejora continua;

MML: Metodologia de Marco LoOgico, que es el instrumento que permite
organizar de manera sisteméatica y légica los objetivos y sus relaciones de
causalidad; identificar y definir los factores externos que pueden influir en el
cumplimiento de los objetivos; evaluar el avance en la consecucion de estos, asi
como examinar el desempefio del programa en todas sus etapas. Esta
metodologia facilita el proceso de conceptualizacion y disefio de Programas
Presupuestarios y permite la vinculacion de la planeacién con la programacion;

Logica Horizontal de la Matriz de Indicadores para Resultados: Revision y
andlisis de la consistencia entre los elementos de los indicadores, los medios de
verificacién y en congruencia con los objetivos de cada nivel establecidos en la
Matriz de Indicadores para Resultados, en cumplimiento de la Metodologia de
Marco Légico;

Logica Vertical de la Matriz de Indicadores para Resultados: Revision y
analisis de la congruencia entre objetivos (fin, propdsito, componentes y
actividades), y sus supuestos, asegurando la relaciébn de causalidad en
cumplimiento de la Metodologia de Marco Légico;

OPERGORB: Sistema de Administracién Gubernamental del Estado de Quintana
Roo para el registro de las operaciones contables y presupuestarias derivadas
de la gestién publica;

Partida Especifica: Nivel de desagregacion mas especifico del Clasificador por
Objeto del Gasto en el cual se describen las expresiones concretas y detalladas
de los bienes y servicios que adquieren los Ejecutores de Gasto;

PED: Plan Estatal de Desarrollo 2023 - 2027;

Presupuestaciéon: Proceso de cuantificar y definir los costos que implica la
realizacion de cada programa presupuestario a través de sus componentes;
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Presupuesto: Recursos financieros necesarios para alcanzar las metas y
objetivos establecidos por los Ejecutores de Gasto;

PbR: Presupuesto basado en Resultados, que es la estrategia para asignar
recursos en funcion del cumplimiento de objetivos previamente definidos,
determinados por la identificacion de demandas a satisfacer, asi como por la
evaluacion periddica que se haga de su ejecucion con base en indicadores;

Programacion: Proceso a través del cual se definen programas
presupuestarios, bienes y servicios, actividades, proyectos, metas, indicadores,
tiempos, ejecutores, instrumentos de accion y recursos necesarios para el logro
de los objetivos y resultados, definidos en el Plan Estatal de Desarrollo y sus
Programas Derivados, asi como en los Planes y Programas Institucionales, en
su caso, considerando las limitaciones y posibilidades presupuestarias;

Programa Derivado: Programas Sectoriales, Especiales, Institucionales y/o
Regionales a los que se refiere la Ley de Planeacion para el Desarrollo del
Estado de Quintana Roo;

Proyecto: Intervencion estratégica en una frecuencia de tiempo definida que
cumple con un objetivo concreto, se lleva a cabo para crear un producto o
servicio y se vincula a los Componentes de los Programas Presupuestarios del
Ejecutor de Gasto; estos se identifican conforme a la clasificacion de Proyectos
y Acciones Especificas como Institucionales, de Inversion Publica o de Gasto
Social;

Programa Presupuestario (Pp): Categoria programatica que permite organizar,
en forma representativa y homogénea, las asignaciones de recursos de los
programas y el gasto a cargo de los ejecutores para el cumplimiento de sus
objetivos y metas, el cual se encuentra disefiado con base en la Metodologia de
Marco Ldgico a través de una Matriz de Indicadores para Resultados;

Programa social: Las intervenciones presupuestarias alineadas a alguno de los
derechos sociales o con la dimensién del bienestar econémico, y que son de
modalidad S (Sujetos a Reglas de Operacién) conforme a la Clasificacion
Programatica que emite el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC);

Regidn: Identificacion geogréfica de la asignacion presupuestal a nivel de
municipios y localidades que conforman el Estado, vinculada a la Unidad de
Presupuestacion y Unidad Responsable;
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Reglas de Operacion: Conjunto de disposiciones que precisan la forma de
operar un programa social que otorga apoyos en especie 0 econémicos, cuyo
propésito es lograr los niveles esperados de eficacia, eficiencia, equidad y
transparencia,

SEFIPLAN: A la Secretaria de Finanzas y Planeacion;

SICAPRODE: Sistema de Captura de Proyectos para el Desarrollo; que sirve
para contar con un Catdlogo de Proyectos viables para la atencion de
necesidades;

SIPP: Sistema de Integracion de Pisos Presupuestales, que sirve para el analisis
de la linea base de la presupuestacion de cada Ejecutor de Gasto;

SIPPRES: Sistema Integracién Programatica y Presupuestal, que integra y da
seguimiento a los Programas Presupuestarios;

SED: Sistema de Evaluacion al Desempefio que verifica y monitorea el
cumplimiento de objetivos y metas, con base en indicadores estratégicos y de
gestion, que permitan conocer los resultados de la aplicacién de los recursos, el
impacto social de los programas presupuestarios, proyectos y acciones
especificas, e identificar la eficiencia, economia, eficacia y la calidad en la
Administraciéon Publica Estatal;

Unidad de Presupuestacion (UP): Medio “tangible” que sera costeado y
entregado, para cumplir con las metas de los componentes, y al cual, se le
vincularan los Conceptos Especificos de Gasto (CEG), que deberan estar
acompafiados por los soportes que acrediten el gasto;

Unidades Responsables (UR): Unidades Administrativas pertenecientes a la
Estructura Organica de un Ejecutor de Gasto que se encarga de ejercer la
asignacion presupuestal correspondiente las cuales se dividen en Unidades
Responsables de Apoyo (o Staff) y Unidades Responsables Sustantivas;

Unidades Responsables de Apoyo (o Staff): Unidades administrativas que
son responsables de ejercer la asignacion presupuestaria correspondiente a sus
facultades y actividades pero que, de manera no directa, contribuyen al logro de
los objetivos y metas de los Ejecutores de Gasto;

Unidades Responsables Sustantivas: Unidades Administrativas que son
responsables de ejercer la asignacion presupuestaria correspondiente a sus
facultades y actividades pero que, de manera directa, contribuyen al logro de los
objetivos y metas de los Ejecutores de Gasto.
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Articulo 3. Las actividades relacionadas con la Programacién y Presupuestacion
deberan ser tratadas a través de la SEFIPLAN por el enlace programético y/o
presupuestal, debiendo los Ejecutores de Gasto designar a:

I.  Enlace Oficial Programatico y/o Presupuestal: con nivel jerarquico de Director o
superior, de las areas de Planeacion, Administracion u Homélogas, y

II.  Enlace Operativo Programético y/o Presupuestal: con nivel jerarquico de Jefe de
Departamento o inferior de las éareas de Planeacion, Administracion u
Homoélogas, que funja como auxiliar del Enlace Oficial.

Es responsabilidad de los Ejecutores de Gasto, mantener actualizada la informacion de
los enlaces programaticos y/o presupuestales, durante todo el ejercicio fiscal.

TITULO SEGUNDO
AMBITO DE APLICACION

Articulo 4. Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para las
Dependencias y Entidades Paraestatales del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

Articulo 5. Los Poderes Legislativo, Judicial, y los Organos Constitucionales
Auténomaos, aplicaran estos Lineamientos, a efecto de lograr la congruencia que dispone
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, la Ley de Presupuesto y Gasto Publico del
Estado de Quintana Roo y demas disposiciones aplicables.

Articulo 6. Le corresponde a la SEFIPLAN la interpretacion y/o aplicacién de los
presentes Lineamientos.

TITULO TERCERO
CLASIFICACIONES DEL GASTO Y CLAVE PRESUPUESTAL

Articulo 7. En cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, el
Proceso de Programacion y Presupuestacion para el Ejercicio Fiscal 2025 se alineara a
cuatro clasificaciones del gasto de manera simultanea:

l. Administrativa: Consiste en asignar un monto de recursos a cada Ejecutor
de Gasto, Unidad Responsable y Ramos Generales, para el cumplimiento de
sus atribuciones, facultades y funciones. Esta clasificacion se opera a través
del Catadlogo Administrativo;



UINTANA

s RO

Lineamientos de Programacioén y Presupuestacion del

Estado de Quintana Roo para el Ejercicio Fiscal 2025

Il. Econdmica: Consiste en la asignacion del gasto por su objeto, es decir,

define en qué se va a gastar, ya sea en servicios personales, materiales y

suministros, servicios generales, subsidios y transferencias, mobiliario y

equipo, obra publica, inversion financiera o deuda publica. Esta opera a
través del Clasificador por Objeto del Gasto.

QUINTANA ROO

Asimismo, en esta clasificacion, y en concordancia con el objeto del gasto,
se identifican los tipos de gasto que son: corriente, de capital, amortizacion
de la deuda y disminucion de pasivos, pensiones Yy jubilaciones, y
participaciones. De manera complementaria, también se identifican las
fuentes de financiamiento y el origen de los recursos a erogatr;

M. Funcional y Programatica: Agrupa las previsiones de gasto con base en las
actividades que por disposicion legal les corresponde a los Ejecutores de
Gasto y de acuerdo con los resultados que se proponen alcanzar, en
términos de grupo funcional, funcién, subfuncién, actividad institucional,
Programa Presupuestario, y proyectos que identifican objetivos, metas e
indicadores. Opera a través de la Clasificaciéon Funcional del Gasto, la
Clasificacién Programatica y la Clasificacion de Proyectos, y

V. Geografica: Agrupa las previsiones de gasto con base en su destino
territorial, en términos de municipios y localidades. Esta clasificacion se
opera a través del Catalogo de Regiones.

Articulo 8. La Clave Presupuestal, gue se constituye para armonizar las clasificaciones
descritas en el Articulo anterior, servirA como instrumento para sistematizar el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo, constara de 45
digitos y tendra la siguiente estructura:

Clasificacion

Administrativa Funcional-programatica Geografica Econémica
A A 1
[ 1 \ | \
21121.01.3.01.2331. E048C0151007,04-001.21101.1.5.08.24.006
! )\ ) "_Y_" ) \ )\ )
1 T 1 | 1 | 1
Ejecutor de Gasto UR Pp Componente Froyects, Acdién  Regidn Partida Fuente de
Eapecifica o especifica financiamiento

Clasificacidon de
Fondos Federales
 Convenios

Articulo 9. La SEFIPLAN pondra a disposicion los anexos que contiene los
clasificadores y catélogos de las clasificaciones del gasto sefialados en el Articulo 7 de
estos lineamientos publicados en el sitio electronico:
http://www.sefiplan.qroo.gob.mx/pbr/normatividad.php, especificamente en el apartado
de “Ejercicio 2025”, para el apoyo de los responsables de la programacion y
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presupuestacion de los Ejecutores de Gasto en general, cuyo listado se presenta a
continuacion:

QUINTANA ROO

Anexo |. Catélogo Administrativo;

Anexo Il. Clasificacibn Funcional del Gasto (Finalidad, Funcién, Subfuncion y
Actividad Institucional);

Anexo lll. Clasificacion de Proyectos y Acciones Especificas;

Anexo |V. Catalogo de Regiones;

Anexo V. Clasificador por Objeto del Gasto;

Anexo VI. Clasificador por Tipo de Gasto;

Anexo VII. Catalogo de Fuentes de Financiamiento; y

Anexo VIII. Clasificacion Programatica.

TITULO CUARTO
INFORMACION PROGRAMATICA

CAPITULO |
DE LA ALINEACION A LA PLANEACION ESTRATEGICA

Articulo 10. Los Programas Presupuestarios se alinearan al PED 2023 — 2027 y a sus
Programas derivados, asi como a los Planes y Programas Institucionales, en el caso de
los Organos Constitucionales Auténomos, vigentes a la fecha de publicaciéon de los
presentes lineamientos en el Periédico Oficial del Estado, lo anterior en los tiempos,
plazos y criterios que para tal efecto emita dicha administracion a través de la
SEFIPLAN.

Articulo 11. En concordancia con el Articulo Unico, numerales 27, 28, 29, 30, 31y 32
del Acuerdo por el gue se Emiten los Lineamientos para la Formulacién, Seguimiento y
Actualizacion de los Programas Derivados del Plan Estatal de Desarrollo 2023 — 2027,
los Ejecutores de Gasto deberan incluir los objetivos estratégicos del PED 2023 — 2027
y sus indicadores en el nivel de Fin de las MIR de los Programas Presupuestarios, para
lo cual deberan alinearse a un objetivo estratégico del PED, y los indicadores en el Nivel
Propésito de los Programas derivados; y deberan cumplir con todo lo establecido por
los numerales antes mencionados de dicho Acuerdo.

Articulo 12. Tanto en la creacién o modificacion de Componentes y Actividades, asi
como en la Programacién de Metas, los Ejecutores de Gasto deberan considerar lo
establecido en el PED 2023 — 2027 y sus programas derivados, asi como lo establecido
en los Lineamientos para la creacion, modificacion y cancelacion de los programas
presupuestarios del Gobierno del Estado de Quintana Roo.
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CAPITULO I
DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO

Articulo 13. Los Programas presupuestarios se distinguiran por tres tipos:

I.  Los Programas presupuestarios especificos, los cuales cumplen con un objetivo
institucional especifico y no comparten logros, temas transversales o
interinstitucionales; son creados para dar cumplimiento a facultades,
atribuciones y obligaciones de los Ejecutores de Gasto;

. Los Programas presupuestarios interinstitucionales son creados cuando
Ejecutores de Gasto de un mismo sector operan y dan cumplimiento a los
mismos objetivos, asi como alcanzar una meta y reportar mediante los mismos
indicadores; y

1. Los Programas presupuestarios transversales se crean por Ejecutores de Gasto
de diferentes sectores, que tengan en sus competencias y obligaciones atender
objetivos de cumplimiento transversal.

Los programas interinstitucionales y transversales deberan contar con un coordinador
presupuestario (Ejecutor de Gasto).

Articulo 14. Los Programas sociales que cuenten con Reglas de Operacion deberan
estar considerados en la estructura programéatica del Ejecutor de Gasto, como un
Programa Presupuestario de modalidad “S” (Sujetos a Reglas de Operacién), de
acuerdo al Anexo VIII Clasificacion Programatica. Las Reglas de Operacién publicadas
en Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo del Ejercicio Fiscal 2024, y el proyecto
de las Reglas de Operacion para el Ejercicio Fiscal 2025, deberan ser registradas en el
SIPPRES.

Los Programas que otorguen algun tipo de apoyo o beneficio a la poblacion y cuenten
con un instrumento juridico distinto a Reglas de Operacion, deberan estar considerados
en la estructura programatica del Ejecutor de Gasto, como un Programa Presupuestario
de modalidad “U” (Otros Subsidios), de acuerdo con el Anexo VIII Clasificacion
Programatica. El instrumento juridico vigente, debera ser registrado en el SIPPRES.

Los apoyos o beneficios que se encuentren instrumentados con Lineamientos para su
entrega a las personas beneficiarias, podran ser considerados como un componente en
un Programa presupuestario de la modalidad que aplique, siempre y cuando sea
sustantivo al Ejecutor de Gasto.
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CAPITULO Il
DE LA LOGICA VERTICAL Y HORIZONTAL

QUINTANA ROO

Articulo 15. La actualizacion de la logica vertical y horizontal de las MIR de los
Programas Presupuestarios se realizar4 conforme a lo establecido en la Guia para la
Construccion de la Matriz de Indicadores para Resultados del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, la Guia para la Construcciéon de Indicadores de Desempefio para el
Gobierno del Estado de Quintana Roo, los resultados de las Evaluaciones de
Desemperio, las observaciones de las Auditorias de Desempefio y lo establecido en los
Lineamientos para la creacién, modificacion y cancelacion de los Programas
Presupuestarios del Gobierno del Estado de Quintana Roo, asi como los mecanismos,
recomendaciones y herramientas adicionales otorgadas por parte de la Direccién de
Politica y Programacion Presupuestal de la SEFIPLAN, durante el proceso de
integracion de programacion y presupuestacion del ejercicio fiscal 2025.

CAPITULO IV
DE LA CREACION DE PROYECTOS, ACCIONES ESPECIFICAS Y REGISTRO DE
CONVENIOS

Articulo 16. Los Ejecutores de Gasto deberan vincular Proyectos y Acciones
Especificas a los componentes de sus programas presupuestarios, siempre y cuando
sean estratégicos y contribuyan al logro de los objetivos y metas planteados en las
mismas. En el caso de los Proyectos deberan contar con la validacion previa del
Subcomité Sectorial, Institucional, Especial o Regional que correspondayy el Visto Bueno
(en cuanto al disefio de la informacién programatica) por parte de la Direccién de Politica
y Programacion Presupuestal de la SEFIPLAN, a través de la Cédula Informativa de
Proyecto y haberlos registrado en el SICAPRODE. De ser aceptados para el
Presupuesto de Egresos, los Ejecutores de Gasto deberan registrarlos en el SIPPRES
mediante el procedimiento que la SEFIPLAN designe para ello.

Articulo 17. Los Ejecutores de Gasto que cuenten con convenios deberan registrarlos,
a nivel de proyectos y acciones especificas, conforme a los objetivos establecidos en
dichos convenios, asi como si consideran anexos técnicos o de ejecucion, apartados u
otros documentos normativos aplicables a éstos. La SEFIPLAN establecera el proceso
y formatos para el registro y su revision, asi como para su inclusién en el Presupuesto
de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025.
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CAPITULO V
DE LAS UNIDADES RESPONSABLES

QUINTANA ROO

Articulo 18. Como parte del mecanismo que establece la SEFIPLAN para la
consolidacién del Modelo de la Gestion para Resultados, las Unidades Responsables
de Apoyo (o Staff) deberan alinearse al programa presupuestario de Gestién y Apoyo
Institucional de modalidad “M” (Apoyo al Proceso Presupuestario y para Mejorar la
Eficiencia Institucional), para contribuir al cumplimiento de metas de las Unidades
Responsables Sustantivas.

Articulo 19. Todas las Unidades Responsables, ya sean Sustantivas o de Apoyo (o
Staff) deberan estar vinculadas a cada componente que contribuyan, digase de un
programa presupuestario sustantivo o al programa presupuestario de Gestion y Apoyo
Institucional. Esta vinculacion se debe realizar en congruencia con las facultades de
cada Unidad Responsable, para el cumplimiento de los objetivos establecidos en los
programas presupuestarios, en particular a nivel de componente.

CAPITULO VI
DEL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS

Articulo 20. Los Ejecutores de Gasto, por conducto de los Enlaces Programaticos y
Presupuestales, deberan asegurarse de que la asignacion presupuestal distribuida entre
sSus programas presupuestarios permita el cumplimiento de sus metas y con ello el logro
de su objetivo institucional. Considerando lo dispuesto en el Capitulo VII “Del costeo por
meta” del Titulo Quinto “Informacién Presupuestal”.

Articulo 21. La semaforizacion de las metas que se programen en las MIR se realizara
de manera automatica en el SIPPRES, considerando los siguientes porcentajes de
desviacion segun el comportamiento de los indicadores:

Comportamiento ASCENDENTE y CONSTANTE:
Rango Verde: entre +10% y -10% de la meta programada,;
Rango Amarillo: por arriba de +10% y entre -10% y -20% de la meta programada,

o<oTp =

Rango Rojo: por debajo de -20% de la meta programada.

O< oo

Comportamiento DESCENDENTE:
Rango Verde: entre -10% y +10% de la meta programada,;
Rango Amarillo: por arriba de -10% y entre +10% y +20% de la meta programada,

Rango Rojo: por arriba de +20% de la meta programada.
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Es importante considerar que la meta programada para el indicador no podra ser
modificada posterior a la obtencion del resultado del seméforo alcanzado.

QUINTANA ROO

CAPITULO VII
DE LAS POLITICAS TRANSVERSALES

Articulo 22. Los Ejecutores de Gasto que deban atender politicas de género daran
cumplimiento a lo establecido en la Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del
Estado de Quintana Roo y la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia
del Estado de Quintana Roo e incluirdn acciones de programacion y presupuestacion
con perspectiva de género dentro de sus Programas Presupuestarios, por lo que
deberan elaborar sus MIR observando lo establecido por la Metodologia para el
Desarrollo del Anexo Transversal de Igualdad Sustantiva y No Violencia contra las
Mujeres y Nifias de Quintana Roo, misma que se encuentra publicada en el siguiente
link:
https://anticorrupcionmx.org/docs/corresponsabilidad/2CC/11.-%20PPIHM%20vf.pdf;
asi como a las consideraciones que existan para ello dentro de la Guia para la
Construccion de la Matriz de Indicadores para Resultados del Gobierno del Estado de
Quintana Roo y la Guia para la Construccion de Indicadores de Desempefio para el
Gobierno del Estado de Quintana Roo, ademéas de las politicas y mecanismos
presentados por la SEFIPLAN, para alinear la estructura programéatica de cada Ente
responsable, la integracion y presentacion del Anexo Transversal de Igualdad
Sustantiva y No Violencia contra las Mujeres y Nifias de Quintana Roo.

Articulo 23. Los Ejecutores de Gasto responsables de dar cumplimiento a lo establecido
en la Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Quintana Roo deberan incluir
acciones de programacion y presupuestacion apegadas a la Politica Anticorrupcion del
Estado (PAEQROO), en sus Programas Presupuestarios, por lo que elaboraran sus MIR
observando la metodologia establecida en dicha politica, misma que se encuentra
publicada en https://saeqroo.org.mx/Documentos/HerramientaAnticorrupcion/ANEXO-
TRANSVERSAL.pdf, asi como a las consideraciones que existan para ello dentro de la
Guia para la Construccion de la Matriz de Indicadores para Resultados del Gobierno del
Estado de Quintana Roo y la Guia para la Construccion de Indicadores de Desempefio
para el Gobierno del Estado de Quintana Roo, ademas de las politicas y mecanismos
presentados por la SEFIPLAN, para alinear la estructura programatica de cada Ente
responsable, la integracion y presentacion del Anexo Transversal de Anticorrupcion en
el Estado.
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CAPITULO VIII

DE LA CARGA PROGRAMATICA EN SIPPRES

QUINTANA ROO

Articulo 24. La SEFIPLAN establecera la via y las fechas habiles, para que los
Ejecutores de Gasto hagan la entrega de sus programas presupuestarios con base en
la metodologia de Marco Légico con todas sus fases metodol6gicas, asi como sus fichas
de indicadores y el método CREMAA, para someterlas a andlisis y revision y posterior
puedan registrar las MIR de sus Programas Presupuestarios en el SIPPRES. La
SEFIPLAN aplicara por cada Programa Presupuestario (MIR) una Cédula de Revision y
Observaciones Programaticas que tendra la siguiente estructura:

I.  Definicién del Problema (Diagndstico)
Il.  Analisis del Problema (Arbol de Problemas)
. Definicién del Objetivo (Arbol de Objetivos)
IV.  Seleccion de las Alternativas
V.  Estructura Analitica del Programa Presupuestario
VI.  Consistencia y Metodologia de la Matriz de Indicadores para Resultados;
VII.  Revision de Indicadores (Método CREMAA);
VIIl.  Revision de Beneficiarios, y
IX.  Observaciones Generales.

CAPITULO IX
DE LA CEDULA DE REVISION PROGRAMATICA

Articulo 25. Una vez aplicada la Cédula de Revision Programatica, el Ejecutor de Gasto
deberd considerar las observaciones y aplicarlas como areas de mejora en sus
Programas Presupuestarios durante la fase de integracion programatica y conforme al
calendario establecido por la SEFIPLAN para este proceso, en caso de no atender estas
observaciones, el programa presupuestario quedara bajo el estatus de “liberado con
observaciones” en el SIPPRES y sera responsabilidad del Ejecutor de Gasto la
operacién y reporte de resultados, asi como de responder a las observaciones de las
Evaluaciones o Auditorias del Desempefio que se realicen.

En el caso de que los Ejecutores de Gasto apliquen como areas de mejora las
observaciones y/o recomendaciones derivadas de la cédula de revisién, deberan ser
ajustes puntuales los cuales se presentardn en un formato “dice y debe decir” a partir
de cada observacién o recomendacion a atender y ser solicitadas de forma oficial para
la apertura del SIPPRES, conforme al calendario establecido por la SEFIPLAN para este
proceso.
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CAPITULO X
DE LA CONCLUSION DE LA INTEGRACION PROGRAMATICA

QUINTANA ROO

Articulo 26. Una vez concluida la revision de la SEFIPLAN, ésta notificara a los
Ejecutores de Gasto la finalizacion del proceso de registro y revisién de los programas
presupuestarios, mencionando la Cédula de Revision Programatica y el acceso a esta
a través del SIPPRES. Una vez concluida esta etapa, los Ejecutores de Gasto
continuaran con la etapa de integracion presupuestal.

Articulo 27. Para la liberacion de los Programas presupuestarios, el Ejecutor de Gasto
debera cumplir con lo establecido en los presentes Lineamientos.

TITULO QUINTO
INFORMACION PRESUPUESTAL

CAPITULO |
DE LOS CRITERIOS GENERALES

Articulo 28. Los Ejecutores de Gasto deberan asegurarse de que los Programas
presupuestarios de gestion y apoyo institucional no rebasen el 25% del Presupuesto
total asignado; el 75% restante debera ser destinado al cumplimiento de sus metas a
través de sus Programas presupuestarios Sustantivos. Esta distribucion debera ser
observada durante todo el Ejercicio Fiscal 2025, con excepcién del rubro de Servicios
Personales.

Articulo 29. Los Ejecutores de Gasto, en congruencia con el articulo anterior, deberan
realizar su distribucién presupuestal orientada al cumplimiento de sus metas y en apego
cabal a sus facultades y atribuciones, lo que conlleva a un analisis minucioso de los
gastos estrictamente indispensables para la operacién orientada a resultados,
basandose principalmente en la consistencia y calidad de la informacion que sustenta
los Programas presupuestarios, proyectos y acciones especificas, en el cumplimiento
histérico de las metas, asi como en el andlisis de la ejecucién y control de los recursos
de ejercicios anteriores.

Articulo 30. Los Ejecutores de Gasto, deberan vigilar el comportamiento de sus
recursos en todo el proceso de programacion y presupuestacion, realizando las
acciones correspondientes, para asegurar la asignacién presupuestal para el
cumplimiento de las metas establecidas.

Articulo 31. Para la integracion del Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal 2025,
se establecen como criterios generales los principios de legalidad, honestidad, eficacia,
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eficiencia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion de
cuentas, con base en lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

202212027

CAPITULO I
DE LOS GASTOS POR OBJETIVOS

Articulo 32. El piso presupuestal se encuentra integrado por 7 rubros que en su
conjunto se denomina Clasificacion de Gastos por Objetivos, los cuales se agrupan en
dos grandes bloques. En el primero, que se denomina Gastos Imprescindibles, se
encuentran los rubros del gasto: Servicios Personales, Basicos y Comprometidos, que,
de manera indirecta, contribuyen al logro de los objetivos y metas de los Ejecutores de
Gasto; mientras que en el segundo blogue, denominado Gastos Modificables, se
encuentran los rubros del gasto: Etiguetados, Complementarios, Mantenimiento e
Inversién, que de manera directa e indirecta, contribuyen al cumplimiento de los
objetivos y metas de los Ejecutores de Gasto.

Lo anterior se esquematiza en la siguiente tabla:

TIPOS DE GASTO RUBRO DEL GASTO CARACTERISTICA RELACION CON LA META
Gastos en Servicios Personales  ............. » Imprescindible :ww-> Directa (Areas Sustantivas)
Gastos o o =3 Indirecta (Area.s de Apoyo)
Imorescindibles Gastos BASICOS eremremasrinciunsenemseeensssnnaans > Imprescindible Indirecta
p Gastos Comprometidos .o > Parcialmente imprescindible  .....n Indirecta
Gastos por
Objetivos
Se privilegia
el resultado :
Gast Gastos Etiquetados  ....cccoecvcinciesicciececaaee » Parcialmente modificable - » Directa
astos Gastos Complementarios Modificable s > Indirecta
Modificables Gastos de Mantenimiento Modificable e » Indirecta

Gastos de Capital ..o » Parcialmente modificable ....p Directa

Articulo 33. Se entendera por “Piso Presupuestal” a la asignacion de recursos que se
le otorgan a los Ejecutores de Gasto, basado en los siguientes rubros de gasto:

I. Gastos en Servicios Personales: Partidas correspondientes al pago de
remuneraciones y otras prestaciones derivadas de una relacién laboral del
personal al servicio de los Ejecutores de Gasto, que se encuentran
contempladas en el Capitulo 1000 “Servicios Personales”, las partidas
relacionadas con éste, del Capitulo 3000 “Servicios Generales” y del Capitulo
4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras ayudas”. De estos dos
tltimos capitulos mencionados se enlistan las partidas especificas en el
Anexo 1 (Gastos en Servicios Personales).
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Gastos Basicos: Son las erogaciones que requieren los Ejecutores de Gasto
como minimo para operar y tienen la caracteristica de ser imprescindibles
para su funcionamiento y corresponden a las partidas especificas contenidas
en el Anexo 2 (Gastos Bésicos).

Gastos Comprometidos: Son erogaciones parcialmente imprescindibles
gue los Ejecutores de Gasto realizan para satisfacer necesidades
recurrentes que derivan de su funcionamiento y corresponden a las partidas
especificas contenidas en el Anexo 3 (Gastos Comprometidos).

Gastos Etiquetados: Son erogaciones que se encuentran relacionadas de
manera directa con el logro de objetivos y metas de los Ejecutores de Gasto.
Son gastos parcialmente modificables ante una eventualidad, y sus montos
y temporalidad son variables de un Ejercicio Fiscal a otro. Aplican en este
rubro los Gastos Complementarios siempre y cuando los Ejecutores de Gasto
justifiqguen plenamente su relacion con dichos objetivos y metas.

En este rubro se clasifican las partidas especificas contenidas en los
conceptos 4300 “Subsidios y Subvenciones” y 4400 “Ayudas Sociales”, que
consideren los Ejecutores de Gasto que entreguen apoyos directos a la
poblacién; asi como, las partidas especificas de los Capitulos 7000
“Inversiones Financieras y Otras Provisiones”, 8000 “Participaciones y
Aportaciones” y 9000 “Deuda Publica” puesto que por su naturaleza la
presupuestacion y administracion de estas le corresponde a la SEFIPLAN.

Gastos Complementarios: Son erogaciones que los Ejecutores de Gasto
realizan para su operacion y contribuyen de manera indirecta al cumplimiento
de sus objetivos y metas. Son gastos modificables ante una eventualidad al
grado de poder prescindir de ellos, y sus montos y temporalidad son variables
de un Ejercicio Fiscal a otro. Corresponden a las partidas especificas
contenidas en el Anexo 4 (Gastos Complementarios).

Gastos de Mantenimiento: Son erogaciones no capitalizables para
instalacién, mantenimiento, reparacion y conservacion de bienes muebles e
inmuebles, de los Ejecutores de Gasto; requeridos para mantener el estandar
de calidad de los activos no circulantes necesarios para entregar los bienes
y servicios a la poblacién. Corresponden a las partidas especificas contenidas
en el Anexo 5 (Gastos de Mantenimiento).

Gasto de Capital: Son erogaciones que los Ejecutores de Gasto realizan
tendientes a adquirir, construir, ampliar, conservar o mejorar sus bienes de
capital, las cuales se contemplan en los Capitulos 5000 “Bienes Muebles,
Inmuebles e Intangibles” y 6000 “Inversion Publica”; asi como a las partidas
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del capitulo 4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”

gue hacen referencia a transferencias de recursos a los capitulos

enunciados, los cuales se encuentran relacionados de manera directa con el

logro de objetivos y metas, son gastos parcialmente modificables ante una

eventualidad, y sus montos y temporalidad son variables de un Ejercicio
Fiscal a otro.

CAPITULO 1Il

DE LOS REQUISITOS Y RESTRICCIONES PARA LA PRESUPUESTACION

Articulo 34. Para que los Ejecutores de Gasto puedan considerar en su presupuesto
los rubros descritos en los Articulos 32 y 33 de los presentes lineamientos, deberan
comprobar y justificar con base en los siguientes requisitos:

Para los Gastos en Servicios Personales:

a. Tabulador de sueldos vigente;

Plantilla actualizada y analitico de plazas autorizado;

Normatividad y prestaciones salariales vigentes;

Anexos de ejecucion, convenios y sus apartados; y

Corrida financiera calendarizada por tipo de fuente de financiamiento
(Formato de Costeo) 2025.

®ooo

Los Ejecutores de Gasto deberan observar los criterios contenidos en el
CAPITULO X “De los Servicios Personales”, de los presentes lineamientos.

Para todos los Rubros del Gasto:

Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana
Roo:

a. Contratos, convenios, proyectos de reglas de operacién, estudios de
mercado, facturas, programas de trabajo y otros documentos
consistentes y fidedignos aplicables en archivo digital PDF;

b. Proyeccion para el Ejercicio Fiscal 2025 por Fuente de Financiamiento
(Libre Disposicién, contraparte estatal de convenio o fondo federal,
recursos estatales etiquetados, recursos federales e ingresos propios);
Y,

c. Lainformacion que sea requerida por la SEFIPLAN para los expedientes
de andlisis para la integracion presupuestal del Ejercicio Fiscal 2025.

Adicionalmente, para los Gastos Etiquetados:
a. La proyeccion de los conceptos de gasto 4300 “Subsidios y
Subvenciones” y 4400 “Ayudas Sociales”, deberan guardar congruencia
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con los Programas Sociales que los Ejecutores de Gasto alineen a su
estructura programatica, por lo que las Reglas de Operacién o el
instrumento juridico vigente de dichos Programas, seran referencia para
la validacion de los montos proyectados.

b. Los Ejecutores de Gasto deberan remitir los Proyectos de Reglas de
Operacion o instrumentos juridicos que correspondan a los Programas
Sociales, ya sean Programas actualizados o nuevos.

QUINTANA ROO

Articulo 35. Para que los Ejecutores de Gasto puedan asignar recursos a sus
Programas Presupuestarios, es necesario que identifiquen los conceptos especificos
de gasto para las Unidades de Presupuestacion y les sean vinculadas las partidas
especificas establecidas en el Clasificador por Objeto de Gasto, debiendo realizar los
registros correspondientes a través del SIPP y revisados por parte de la SEFIPLAN.

Articulo 36. Los Ejecutores de Gasto no podran presupuestar partidas que se hayan
identificado como restringidas, en virtud de que sus afectaciones se encuentran
condicionadas a sus atribuciones y funciones, y para hacer uso de ellas requieren de
ser justificadas. La mayoria de estas partidas son de uso Unico para determinados
Ejecutores de Gasto. Corresponden a las partidas especificas contenidas en el Anexo
6 (Partidas Restringidas).

CAPITULO IV
DE LAS UNIDADES DE PRESUPUESTACION

Articulo 37. Para definir la o las UP, se debe identificar el conjunto de recursos
concretos y acciones especificas que se utilizan para llevar a cabo las actividades
necesarias dentro del componente. Estos medios tangibles son los elementos fisicos o
mensurables que permiten la ejecucion efectiva de los planes y acciones propuestas
en cada componente de los Programas Presupuestarios.

Articulo 38. En caso de que el componente identifique un producto que se considere
amplio o complejo, podran definirse una o mas UP, que resulten adecuadas, cuidando
siempre su congruencia.

Articulo 39. El Ejecutor de Gasto debera determinar las Unidades de Presupuestacion,
asignandoles una descripcion detallada, regién y un calendario determinando cuantos
productos y cuando seran entregados, asi como la normatividad aplicable y de
conformidad con sus atribuciones.

La revision y validacion de las UP estaran sujetas a los criterios establecidos en el
Titulo Quinto, Capitulo VIII de los presentes Lineamientos.
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Articulo 40. De las Unidades Responsables vinculadas al componente del que se
deriven las UP, se debera considerar cuales seran responsables del cumplimiento de
dicha UP y seran vinculadas a ésta. Las Unidades Responsables podran vincularse
conforme a sus respectivas atribuciones para el cumplimiento de las UP. Por lo tanto,
una Unidad Responsable podra estar vinculada a una o mas UP.

QUINTANA ROO

Articulo 41. Una vez definidas las UP y cuantificadas por regién, estas deberan ser
vinculadas a las Unidades Responsables de su ejecucion. Las UP podran tener una o
mas regiones asignadas.

CAPITULO V
DE LA IDENTIFICACION DE CONCEPTOS ESPECIFICOS DE GASTO (CEG)

Articulo 42. Los Ejecutores de Gasto realizaran los registros de conceptos especificos
de gasto en el SIPP para someterlos a revision, debiendo adjuntar la siguiente
documentacién soporte que permita justificar las partidas especificas que contendran,
en su captura, tomando en cuenta las siguientes consideraciones:
l. Para el caso de Contratos
a. Anual: Numero de contrato, fecha de firma, vigencia (mes-mes), objeto,
monto anual, periodicidad de pago.
b. Plurianual: Niumero de contrato, fecha de firma, vigencia (afio-afio),
objeto, monto anual, periodicidad de pago.

Il. Para el caso de Convenios:
a. Anual: Tipo de convenio, numero/folio, fecha de firma, vigencia (mes-
mes), objeto, monto anual, periodicidad de pago.
b. Plurianual: Tipo de convenio, numero/folio, fecha de firma, vigencia (afio-
afio), objeto, monto anual, periodicidad de pago.

M. Para el caso de Reglas de Operacion:

a. Regla de Operacion Vigente: Fecha de publicacion en el Periodico
Oficial del Estado, Objeto, Tipo de Apoyo (efectivo o especie),
Modalidades, Beneficiarios (cantidad y tipo de beneficiarios), Monto
Unitario de Apoyo, Periodicidad, Monto Total Anual y Porcentaje
Correspondiente de Gasto Operativo.

b. Proyecto de Regla de Operacion para el Ejercicio Fiscal 2025: Fecha de
Inicio de Operaciones, Objeto, Tipo de Apoyo (efectivo o especie),
Modalidades, Beneficiarios (cantidad y tipo de beneficiarios), Monto
Unitario de Apoyo, Periodicidad, Monto Total Anual y Porcentaje
Correspondiente de Gasto Operativo.
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V. Para el caso de Estudios de mercado:
Fecha de elaboracion, objeto, monto anual, periodicidad.

QUINTANA ROO

V. Facturas:
Fecha de elaboracion, objeto, monto anual, periodicidad.

Nota: Las facturas Unicamente podran utilizarse para gastos basicos
como luz, agua, telefonia o en su caso, 0 en otros casos en los que no
se cuente con un contrato, convenio y demés documentos aplicables,
de conformidad con los Presentes Lineamientos.

VI. Programas de Trabajo:
Fecha de elaboracion, objeto, monto anual, periodicidad.

VII. Otro (especificar):
Fecha de elaboracién, objeto, monto anual, periodicidad.

Articulo 43. Una vez concluida la Definicion de Unidades de Presupuestacion e
Identificacién de Conceptos Especificos de Gasto por cada Ejecutor de Gasto, ya estara
en condiciones de realizar el Costeo por meta.

CAPITULO VI
DEL COSTEO POR META

Articulo 44. Las Unidades de Presupuestacion deberan ser costeadas considerando
los conceptos especificos de gasto vinculados a las partidas especificas necesarias
para cumplir con el resultado esperado. En dicho costeo debera prevalecer en todo
momento la congruencia entre el contenido programatico y el contenido presupuestal.

Articulo 45. El costeo por meta parte de la adecuada definicion de los componentes
de los Programas presupuestarios y a partir de éste, el Ejecutor de Gasto debera
traducir cada componente en Unidades de Presupuestacion con sus respectivos
conceptos especificos de gasto en el SIPP, y de esta manera se asigne el presupuesto
distinguiendo las partidas especificas segun la clasificacion por objetivos, derivando en
un costo total para cada componente y asegurando congruencia con las metas
establecidas.

Articulo 46. Una vez concluido con el proceso de costeo por meta, se contara con la
base para la determinacion de pisos presupuestales en el SIPPRES, por lo que es de
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suma importancia que el Ejecutor de Gasto atienda a cabalidad lo establecido en los
presentes Lineamientos y lo que establece la Guia del Costeo por Meta del Gobierno
del Estado de Quintana Roo.
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CAPITULO VII
DE LA CEDULA DE REVISION DEL COSTEO POR META

Articulo 47. Se contard con una Cédula de Revision del Costeo por Meta. Una vez
aplicada dicha Cédula, el Ejecutor de Gasto debera considerar las observaciones y
aplicarlas como areas de mejora en su Presupuestacion, durante la fase de integracién
presupuestal y conforme al calendario establecido por la SEFIPLAN para este proceso.
De no atender las observaciones y/o recomendaciones, sera responsabilidad del
Ejecutor de Gasto lo resultante de la asignacion del piso presupuestal que realice la
SEFIPLAN en SIPPRES, en los términos que establece el articulo 27 de la Ley de
Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Quintana Roo.

Para aplicar como areas de mejora, las observaciones y/o recomendaciones derivadas
de la cédula de revision, los Ejecutores de Gasto deberan realizar ajustes puntuales a
su costeo por meta mediante sistema, a partir de cada observacion o recomendacién a
atender y enviar la presupuestacion con los ajustes realizados en el SIPP. El Ejecutor
de Gasto solo tendra una oportunidad de ajuste.

Una vez concluido el proceso de validacion del Costeo por Meta en SIPP, se
determinaran los pisos presupuestales que seran asignados para su distribucion en el
SIPPRES.

CAPITULO VII
DE LA DISTRIBUCION PRESUPUESTAL EN EL SIPPRES

Articulo 48. Una vez asignados los pisos presupuestales en el SIPPRES, los Ejecutores
de Gasto deberan realizar la distribucién correspondiente conforme a las clasificaciones
administrativa, funcional-programética, econdmica y geografica que les competa.

Se deberd contar con distribucion presupuestal en el total de las Unidades
Responsables de cada Ejecutor de Gasto registradas en el Anexo |. Catélogo
Administrativo de los presentes Lineamientos.
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CAPITULO IX
DE LOS SERVICIOS PERSONALES

QUINTANA ROO

Articulo 49. Los ejecutores del gasto deberan remitir su formato de costeo a la
Direccion de Control Presupuestal de los Servicios Personales para su conciliacion y
validacion.

Los ejecutores del gasto deberan enviar a la SEFIPLAN las memorias de célculo, hojas
de trabajo y cualquier otro documento que soporte los formatos de costeo de los
servicios personales.

Articulo 50. Para la presupuestacién del Rubro de Servicios Personales los Ejecutores
de Gasto deberan considerar solamente las plazas autorizadas y registradas.

En consecuencia, las proyecciones deberan apegarse a la normatividad aplicable,
desglosando las percepciones ordinarias y extraordinarias, incluyendo las erogaciones
de seguridad social inherentes a dichas remuneraciones, y las previsiones salariales y
econdmicas.

Deberan apegarse a las estructuras organicas registradas ante la Secretaria de la
Contraloria y conforme al Catalogo Administrativo vigente para cada Ejecutor de Gasto
en el SIPPRES.

Articulo 51. Los Ejecutores de Gasto deberan determinar las aportaciones de
seguridad social considerando las disposiciones de la legislacion aplicable a la materia.

Articulo 52. Los Ejecutores de Gasto deberan observar lo dispuesto en materia de
Servicios Personales en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios.

Articulo 53. Es responsabilidad de los Ejecutores de Gasto la distribucion de plazas
autorizadas entre las unidades responsables que les correspondan, segun sus
facultades conferidas.

Asimismo, las plazas deberan alinearse a los programas presupuestarios que se hayan
registrado en el SIPPRES. La vinculacion de dichas plazas se realizara con base en
las funciones que realiza el personal adscrito en cada Unidad Responsable,
dependiendo de su contribucion al logro de los objetivos del Ejecutor de Gasto, en
apego a los articulos 18 y 19 de los presentes Lineamientos.

Articulo 54. En caso de necesidades de incremento de plazas, deberan justificarse
plenamente con base en nuevas disposiciones normativas, reformas legales, y/o
ampliacion a la cobertura de servicios; y demostrar que su contratacion tendra impactos
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sobre los resultados en el cumplimiento de los objetivos institucionales para el Ejercicio

Fiscal 2025 y subsecuentes, siempre y cuando no contravengan la Ley de Disciplina
Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
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Tener presente que, aunque las disposiciones legales, reglamentos y funciones de
cada uno de los Entes Publicos justifiquen un crecimiento en plazas, la disponibilidad
de recursos financieros es la que determinara la plantilla autorizada.

Lo anterior es aplicable para los casos de recategorizaciones de plazas e incrementos
en prestaciones.

Articulo 55. Las Entidades Paraestatales sujetas a convenios con instancias federales,
deberan cumplir con los acuerdos establecidos en materia de servicios personales.

Dichos Ejecutores de Gasto deberan apegarse a tabuladores de sueldos vigentes,
analitico de plazas autorizado, plantilla autorizada y a la normatividad y prestaciones
salariales vigentes.

Articulo 56. La Direccién de Control Presupuestal de los Servicios Personales sera la
unidad responsable de insumir la proyeccion del Rubro de Servicios Personales al SIPP
de todos los Ejecutores de Gasto que conforman el Poder Ejecutivo del Estado, que se
tomara como referencia para la asignacion de Pisos Presupuestales en el SIPPRES, lo
anterior, con base en la informacion conciliada con dichos Ejecutores de Gasto.

Articulo 57. La Direccién de Control Presupuestal de los Servicios Personales realizara
la distribucién calendarizada del Rubro de Servicios Personales de las Dependencias
en el SIPPRES.

En el caso de las Entidades Paraestatales, éstas deberan apegarse a lo dispuesto en
el Articulo 48 de los presentes Lineamientos.

Articulo 58. Una vez concluida la distribucion presupuestal en el SIPPRES del Rubro
de Servicios Personales, las Entidades Paraestatales deberan remitir a la Direccion de
Control Presupuestal de los Servicios Personales la informacién que se incluira como
anexos al Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana
Roo para el Ejercicio Fiscal 2025 relativos a este Rubro, en los términos que establecen
la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios y la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.
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CAPITULO X
DE LOS GASTOS DE OPERACION

Articulo 59. Para la presupuestacion de viaticos y pasajes las Dependencias y
Entidades Paraestatales deberan apegarse a lo establecido en los Lineamientos para
el Ejercicio, Control y Comprobacion del Gasto Publico Destinado al Pago de Viaticos,
Pasajes y Demas Erogaciones Relacionadas con las Comisiones Oficiales Efectuadas
por las Personas Servidoras Publicas de la Administracion Pudblica Central y
Paraestatal, del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

Articulo 60. Para la presupuestaciéon de fondos fijos y fondos revolventes las
Dependencias y Entidades Paraestatales deberan apegarse a lo establecido en las
Politicas y Lineamientos para mejorar el Ejercicio y Control del Gasto del Gobierno del
Estado de Quintana Roo.

CAPITULO XI
DE LA PRESUPUESTACION PARA PROYECTOS Y ACCIONES ESPECIFICAS

Articulo 61. Para el costeo de Proyectos y Acciones Especificas se deberan prever los
recursos presupuestales que se requieran para el logro de estos, en las partidas
especificas relativas a los Capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios
Generales”, 4000 “Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas”, 5000
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” y 6000 “Inversion Publica” del COG, segun
sea el caso.

CAPITULO XIl
DE LA PRESUPUESTACION DE CONVENIOS SUSCRITOS POR EL GOBIERNO
DEL ESTADO Y DE LOS FONDOS FEDERALES ETIQUETADOS

Articulo 62. Se entiende por Convenios recurrentes, a aquéllos que comprometen la
operatividad fundamental de los Ejecutores de Gasto y que por ende deben ser
considerados en el Presupuesto de Egresos de cada uno.

Articulo 63. Se entiende por Convenios no recurrentes, a aquéllos que son aprobados
durante el Ejercicio Fiscal, y que complementan la operatividad del Ejecutor de Gasto.
En dichos convenios, su permanencia en el tiempo no se garantiza. Sin embargo, los
Ejecutores de Gasto deberan hacer las consideraciones programaticas
correspondientes para la operacion de dichos Convenios.
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Para el caso de las contrapartes estatales de los convenios, el Ejecutor de Gasto debera
notificarlas a la SEFIPLAN, para que sean tomadas las previsiones presupuestales
correspondientes. Asimismo, deberan solicitar la anuencia durante el Ejercicio Fiscal
2025 para determinar la viabilidad y posibilidad de comprometer recursos estatales para
ello. La autorizaciobn de estas anuencias se encontrara sujeta a la disponibilidad
presupuestal del Gobierno del Estado.

Articulo 64. Los Ejecutores de Gasto que operen con recursos que se obtienen a través
de Convenios recurrentes, deberan presupuestarlos, tomando como base los montos
de los convenios vigentes en el Ejercicio Fiscal 2024 y la normatividad que los regula.

Articulo 65. Los Ejecutores de Gasto que operen con recursos de Fondos Federales
Etiquetados, deberan presupuestarlos en los términos y condiciones que establezca la
normatividad que los regula, asi como lo que determine la SEFIPLAN.

Los Fondos Federales del ramo 33 no se consideran en el registro como Convenios, en
virtud de su naturaleza y su identificacién a través de las fuentes especificas que les
corresponden. Se exceptua el Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica FASP,
gue por sus caracteristicas y al contar con una contraparte estatal, debera contener un
registro de conformidad con el articulo 62 de los presentes Lineamientos.

Articulo 66. En virtud de los articulos del presente capitulo, los Ejecutores de Gasto
que cuenten con convenios deberdn registrarlos, a nivel de proyectos y acciones
especificas, conforme a los objetivos establecidos en dichos convenios, asi como si
éstos consideraran anexos técnicos o de ejecucion, apartados u otros documentos
normativos aplicables. La SEFIPLAN establecera el proceso y formatos para el registro
y Su revision, asi como para su inclusién en el Presupuesto de Egresos para el Ejercicio
Fiscal 2025.

CAPITULO Xlil
DE LOS INGRESOS PROPIOS

Articulo 67. Las Entidades Paraestatales que cuenten con facultades para generar
ingresos propios a través de la venta de bienes y prestacion de servicios, deberan
registrar su respectivo Costeo por Meta en el SIPP y posteriormente distribuir en el
SIPPRES la proyeccion del presupuesto que se genere de los mismos, para lo cual la
SEFIPLAN asignard una fuente de financiamiento especifica. Las Entidades
Paraestatales deberan asignar dicho presupuesto a los Programas Presupuestarios
con base en el articulo 28, del Capitulo | “De los Criterios Generales”, asi como del
Capitulo 1X “De la Distribucion Presupuestal en el SIPPRES”, ambos del Titulo Quinto
“Informacién Presupuestal” de los presentes Lineamientos.
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CAPITULO XIV
DE LA CONCLUSION DE LA INTEGRACION PRESUPUESTAL

Articulo 68. Una vez concluida la revision de la SEFIPLAN, ésta notificara a los
Ejecutores de Gasto a través del SIPPRES, la finalizacion del proceso de registro y
revision de su respectivo Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del Ejercicio Fiscal
2025.

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo y tendran vigencia hasta
la entrega oficial del Proyecto de Presupuesto de Egresos para el Ejercicio Fiscal 2025
a la Legislatura del Estado de Quintana Roo.

Articulo Segundo. A partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, se
derogan las demas disposiciones de igual 0 menor jerarquia que se opongan a los
mMismos.
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ANEXO 1 (Gastos en Servicios Personales)

Partida especifica
39801 | Impuesto Sobre Nominas
39802 | Otros Impuestos Derivados de una Relacién Laboral
41201 | Asignaciones Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
Transferencias Presupuestarias Relativas al Pago del Impuesto Sobre
Nominas y de otros Impuestos Derivados de una Relacién Laboral
41301 | Asighaciones Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
Transferencias Presupuestarias Relativas al Pago del Impuesto Sobre
NOminas y de otros Impuestos Derivados de una Relacién Laboral
41401 | Asignaciones Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
Transferencias Presupuestarias Relativas al Pago del Impuesto Sobre
NoOminas y de otros Impuestos Derivados de una Relacién Laboral
41501 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
Transferencias Presupuestarias Relativas al Pago de Impuestos Derivados
de la Relacion Laboral
41601 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
41701 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
41801 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
Transferencias Presupuestarias Relativas al Pago del Impuesto Sobre
Néminas y de otros Impuestos Derivados de una Relacién Laboral
42101 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
42201 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
42201 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000
Transferencias Presupuestarias Relativas al Pago del Impuesto Sobre
Néminas y de otros Impuestos Derivados de una Relacion Laboral
42301 | Transferencias Presupuestarias Relativas al Capitulo 1000

41210

41310

41310

41510

41810

42210
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ANEXO 2 (Gastos Basicos)

Partida especifica
31101 Energia eléctrica
31301 Agua
31401 Telefonia tradicional
31701 Servicio de internet y redes
31801 Servicios postales y telegréaficos
31901 Servicios integrales y otros servicios
32201 Arrendamiento de edificios
Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y
recreativo
32302 Arrendamiento de equipos y bienes de tecnologia de la informacion
32501 Arrendamiento de equipo de transporte terrestre
32502 Arrendamiento de equipo de transporte aeroespacial
32503 Arrendamiento de equipo de transporte maritimo
32504 Arrendamiento de equipo de transporte lacustre
32505 Arrendamiento de equipo de transporte fluvial
32702 Arrendamiento de licencias de programas de computo

32301
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Anexo 3 (Gastos Comprometidos)

Partida especifica
33101 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y relacionados
33801 Servicios de vigilancia
34101 Servicios financieros y bancarios
34401 Seguros de responsabilidad patrimonial y fianzas
34501 Seguro de bienes patrimoniales
34801 Comisiones por ventas
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Anexo 4 (Gastos Complementarios)

Partida especifica

21101 Consumibles de oficina

21102 Utiles, articulos, equipos y herramientas menores de oficina
21103 Papeleria

21201 Materiales y Utiles de impresion y reproducciéon

Material de limpieza y mantenimiento e insumos para equipos de
tecnologia de la informacion y comunicaciones

Utiles y equipos menores de tecnologia de la informacion vy
comunicaciones

21502 Material de difusiébn en medio digital

21601 Material de limpieza

21401

21402

21701 Material y Utiles de ensefianza
21803 Otros materiales para el registro e identificacion de bienes y personas
22301 Utensilios, materiales y equipos menores para el servicio de

alimentacion de personas

Productos alimenticios, agropecuarios y forestales adquiridos como
materia prima

23301 Productos de papel, cartén e impresos adquiridos como materia prima
Productos metélicos y a base de minerales no metalicos adquiridos

23101

23601 L
como materia prima

23701 Pr_oductos de cuero, piel, plastico y hule adquiridos como materia
prima

23801 Mercancias adquiridas para su comercializaciéon

25201 Fertilizantes, pesticidas y otros agroquimicos

25303 Medicinas y productos farmacéuticos para botiquin institucional

25403 Materiales y suministros médicos para botiquin institucional

26101 Combustible
26201 Carbén y sus derivados

27201 Prendas de seguridad y proteccién personal
28301 Prendas de proteccion para seguridad publica
32701 Arrendamiento de patentes y marcas

Servicios de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades

33201 :
relacionadas

33301 Servicios, de consultorl’a' ,administrativa, procesos, técnica y en
tecnologias de la informacién

33401 Servicios de capacitacion

33501 Servicios de investigacion cientifica y desarrollo

33601 Servicios de apoyo administrativo y secretarial

33602 Servicios externos de traduccion y transcripcion

33603 Servicios de elaboracién e impresion de documentos

33701 Servicios de proteccién y seguridad




o UNIDOS PARA
202212027 TRANSFORMAR
Lineamientos de Programacioén y Presupuestacion del

Estado de Quintana Roo para el Ejercicio Fiscal 2025

QUINTANA ROO

Anexo 4 (Gastos Complementarios)

Partida especifica

33901 Servicios profesionales, cientificos y técnicos integrales

34601 Almacenaje, Embalaje y Envase

34701 Fletes y maniobras

36101 Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre
programas y actividades gubernamentales

36103 Difu_sic')n_ de _ programas 'y actividades gubernamentales en
publicaciones impresas

36104 Difusion d_e programas 'y a}gtividades gubernamentales a través de
otros medios de comunicacion

36202 Articulos promocionales

36301 Servicios_ de creatividad, preproduccion y produccién de publicidad,
excepto internet

36401 Servicios de revelado o impresion de fotografias

36501 Servicios para la industria filmica, del sonido y del video
Servicio de creacidn y difusion de contenido exclusivamente a través

36601 ,
de internet

37101 Pasajes aéreos nacionales

37102 Pasajes aéreos internacionales

37103 Traslados aéreos de personas cautivas y reos

37201 Pasajes terrestres nacionales

37202 Pasajes terrestres internacionales

37203 Traslados terrestres de personas cautivas y reos

37301 Pasajes maritimos, lacustres y fluviales nacionales

37302 Pasajes maritimos, lacustres y fluviales internacionales

37303 Traslados maritimos, lacustres y fluviales de personas cautivas y reos

37401 Autotransporte general

37402 Autotransporte especializado

37501 Viaticos en el pais

37601 Viaticos en el extranjero

37701 Gastos de instalacion y traslado de menaje

37801 Servicios integrales de traslado y viaticos

37901 Otros servicios de traslado y hospedaje

38101 Gastos ceremoniales

38401 Exposiciones

38501 Gastos de representacion

39101 Servicios funerarios y de cementerios

39201 Impuestos y derechos

39301 Impuestos y derechos de importacién

39401 Sentencias, resoluciones y devoluciones determinadas por autoridad
competente
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Anexo 4 (Gastos Complementarios)

Partida especifica
39902 Transportacién por atencién a terceros
39903 Hospedaje por atencién a terceros
39904 Alimentacion por atencién a terceros
Anexo 5 (Gastos de Mantenimiento)
Partida especifica
24101 Productos minerales no metalicos
24201 Cemento y productos de concreto
24301 Cal, yeso y productos de yeso
Madera y sus derivados empleados para la construccién y reparacion
24401 .
de inmuebles
24501 Vidrio y productos de vidrio
24601 Material eléctrico y electrénico
24701 Articulos metalicos para la construccion
24902 Articulos plasticos para la construccion
26102 Lubricantes y aditivos
29101 Herramientas menores
29201 Refacciones y accesorios menores de edificios
29301 Refa_cc;ione§ y accesgrios menore§ de mobiliario y equipo de
administracion, educacional y recreativo
29401 Refacciones y gccesoriqs menores de equipo de computo y
tecnologias de la informacion
29501 Refacciones y accesorios menores de instrumental médico y de
laboratorio
29601 Refacciones y accesorios menores de equipo de transporte
29602 Llantas para equipo de transporte
29701 Refacciones y accesorios menores de equipo de defensa y seguridad
29801 Refacciones y accesorios menores de maquinaria y otros equipos
35101 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles
35201 Instafla.lcién,. reparacién. y mantenimignto de mobiliario y equipo de
administracién, educacional y recreativo
35301 Instalacion, repa_lraci()n y mantenimiento de equipo de cémputo y
tecnologia de la informacion
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Anexo 5 (Gastos de Mantenimiento)

Partida especifica

Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo e instrumental

35401 médico y de laboratorio

35501 Reparacion y mantenimiento de equipo de transporte

35601 Reparacion y mantenimiento de equipo de defensa y seguridad

35701 Instalacion, reparacién y mantenimiento de maquinaria, otros equipos
y herramientas agropecuarias e industriales y equipos especializados

35801 Servicios de limpieza y manejo de desechos

35802 Servicios de Sanitizacion

35901 Servicios de jardineria y fumigacién
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Partida especifica

21301 Material estadistico y geografico

21501 Publicaciones impresas

21602 Matgrigl de Iim.pieza para alberg.ues, refugio;, centros de alto
rendimiento, clinicas y para la atencidn hospitalaria

21801 Formas valoradas y papeleria oficial

21802 Material electoral

22101 Alimentos para el personal institucional

29102 Alimentaciéon a personas en atencién hospitalaria o de seguridad
social

99103 Alimentacién de personas cautivas 0 en proceso de readaptacion
social

22104 Alimenﬁacién de personas por el desarrollo de otros programas
institucionales

22105 Suplementos alimenticios y de hidratacion de personas para el

desarrollo de programas deportivos

22201 Productos alimenticios para animales

Utensilios, materiales y equipos menores para el servicio de
alimentacion de animales

23201 Insumos textiles adquiridos como materia prima

Combustibles, aditivos, carbdn y sus derivados adquiridos como

22302

23401 .
materia prima

23501 Produ.ctos.quimicos, farmacéuticos y de laboratorio adquiridos como
materia prima

23901 Otros productos adquiridos como materia prima

24801 Materiales complementarios

24901 Otros materiales y articulos de construccion y reparacion

25101 Productos quimicos basicos

25301 Medicinas y productos farmacéuticos de uso humano

25302 Medicinas y productos farmacéuticos de uso veterinario

25401 Materiales y suministros médicos

25402 Instrumentos y accesorios médicos menores

25501 Materiales, suministros e instrumentos menores de laboratorio

25502 Animales y plantas de laboratorio

25601 Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados

25901 Otros productos quimicos

26103 Combustible para vehiculos especializados

26104 Lubricantes y aditivos para vehiculos especializados

27101 Vestuarios y uniformes
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Partida especifica

27102 Vest.ua.rios y uniformes para albergues, refugios y centros de alto
rendimiento

27301 Articulos deportivos

27401 Productos textiles

27501 Blancos y otros productos textiles, excepto prendas de vestir

28101 Sustancias y materiales explosivos

28201 Materiales de seguridad publica

29901 Otras refacciones y accesorios menores

31201 Gas

31501 Telefonia celular

31601 Servicio de telecomunicacion y satélites

31702 Servicio de procesamiento de informacion

32101 Arrendamiento de terrenos

32401 Arrendamiento de equipo e instrumental médico y de laboratorio

32601 Arrendamiento de maquinaria, otros equipos y herramientas

32801 Arrendamiento financiero

32901 Otros arrendamientos

33902 Servicios profesionales para el desarrollo de programas deportivos

34201 Servicios de cobranza, investigacion crediticia y similar

34301 Servicios de recaudacion, traslado y custodia de valores

34901 Otros servicios financieros y bancarios

34902 Otros servicios comerciales integrales

36102 Estudios de evaluacién y difusion sobre programas y campafas
gubernamentales

36201 Servicios de difusion para la comercializacién de bienes o servicios

36203 Estudios y evaluacion de campafias comerciales

36901 Otros servicios de informacién

38201 Gastos de orden social y cultural

38202 Gastos de orden social y cultural

38301 Congresos y convenciones

39402 Sentencias por violaciones a los derechos humanos

39501 Penas, multas, accesorios y actualizaciones

39601 Otros gastos por responsabilidades

39701 Utilidades

39901 Otros servicios generales

39905 Servicios generales por transicion de Gobierno




